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คำนำ 
 

 

ตามที่พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๕ ได้กำหนดให้กระทรวงการพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์กำหนดระเบียบการขึ้นทะเบียนการดำเนินกิจการ การควบคุมและการเลิกกิจการ
การฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจและองค์กรวิชาชีพที่เป็นนิติบุคคลที่อยู่
ภายใต้การกำกับของรัฐ และเมื่อการฌาปนกิจสงเคราะห์ดังกล่าวได้จดทะเบียนตามระเบียบแล้ วให้ถือว่าการ
ฌาปนกิจสงเคราะห์ดังกล่าวเป็นงานอันอยู่ในอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ                
และองค์กรวิชาชีพที่เป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ นั้น 

 

อธิบดีกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวในฐานะนายทะเบียนการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐ               
ได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๕ และระเบียบกระทรวง
การพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพที่เป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๗ เพ่ือให้คณะกรรมการ
ดำเนินการการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐ เจ้าหน้าที่และสมาชิกของฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ 
หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพที่เป็นนิติบุคคลที่อยู ่ภายใต้การกำกับของรัฐ ได้ศึกษา                 
และใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงาน ซึ่งจะเป็นประโยชน์อย่างยิ่งต่อการดำเนินกิจการของการฌาปนกิจสงเคราะห์                        
อันเป็นกิจการที่ช่วยเสริมสร้างความมั่นคงที่สำคัญให้กับครอบครัวของสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ทุกแห่ง
ต่อไป 

 
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 

พฤษภาคม ๒๕๖๘ 

 

 

 

 

 



สารบัญ 
                                                                                         หน้า 

คำนำ 

ส่วนท่ี ๑  การดำเนินงานการฌาปนกิจสงเคราะห์                                                  ๑ - ๒๑  
ตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ.๒๕๔๕ 
-  ความหมาย                                                                                      ๑   
-  การข้ึนทะเบียนการฌาปนกิจสงเคราะห์                                                     ๒  
-  การดำเนินกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์                                                  ๒  
-  การกำกับดูแลของนายทะเบียน                                                              ๔   
-  การเลิกกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์                                                      ๕   

                     - ตัวอย่าง                         ๖ 
ส่วนท่ี ๒  งานทะเบียนสมาชิก                                                                        ๒๒ -  ๒๙ 
 - การจัดทำทะเบียนสมาชิก     ๒๓ 
 - การบันทึกข้อความลงในแบบทะเบียนสมาชิก     ๒๔ 
 - แบบหนังสือนำส่งการรายงานจำนวนสมาชิก     ๒๖ 
ส่วนท่ี ๓  การเงินและบัญชี ๓o -  ๕๑ 
 - การเงินและการบัญชีของการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐ     ๓๑ 
 - รูปแบบบัญชี     ๓๒ 
 - หลักการบันทึกบัญชี                                                                           ๔๙ 
ส่วนท่ี ๔  แบบท่ีออกตามประกาศนายทะเบียนการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐ             ๕๒ -  ๗๒ 
  - แบบ ก.ฌ. ๑                                                                                     ๕๓  
  - แบบ ก.ฌ. ๒                                                                                     ๕๔  
  - แบบ ก.ฌ. ๓                                                                                     ๕๕ 
ส่วนท่ี ๕  ภาคผนวก                                                                                   ๗๓ - ๑๑๕     

- พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๕  
 - ระเบียบกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  
   ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 
   และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 - หนังสือตอบข้อหารือ 

 
 
 
 

 

 



 

 

ส่วนที่ 1 
 



๑ 
 

การดำเนินงานการฌาปนกิจสงเคราะห ์

ตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ.๒๕๔๕ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

ความหมาย 
    พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๕ มาตรา ๔ ได้กำหนดความหมายของคำว่า         

"การฌาปนกิจสงเคราะห์" หมายถึง กิจการที ่บุคคลหลายคนตกลงร่วมกันเพื่อทำการสงเคราะห์ซึ ่งกันและกัน            
ในการจัดการศพ หรือจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัวของบุคคลใดบุคคลหนึ ่งท ี ่ตกลงเข้าร ่วมกันนั้น                    
ซึ่งถึงแก่ความตายและมิประสงค์จะหากำไรหรือรายได้เพื่อแบ่งปันกัน 

จากคำจำก ัดความด ังกล ่าว สามารถแบ ่งองค ์ประกอบท ี ่สำค ัญของการฌาปนก ิจสงเคราะห์                  
ออกเป็น ๔ ประการดังนี้ 

๑. กิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์ แบ่งเป็น ๒ ประเภท ดังนี้ 
๑.๑ สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ สำหรับประชาชนทั่วไป การจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์  

ต้องมีข้อบังคับและต้องจดทะเบียน และเมื่อได้จดทะเบียนแล้ว สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์จะมีฐานะเป็นนิติบุคคล 
๑.๒ การฌาปนกิจสงเคราะห์ ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพ 

ซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ การขึ้นทะเบียนต้องมีข้อบังคับหรือระเบียบ ตามระเบียบ  กระทรวงการ
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์ ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 
และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๗  โดยให้เป็นงานสวัสดิการส่วนหนึ่งของ
องค์กรนั้น 

๒. เพื ่อทำการสงเคราะห์ซึ ่งกันและกัน วิธีการที ่จะสงเคราะห์ซึ ่งกันและกันนั ้น กฎหมายได้กำหนด               
ให้ร ่วมกันออกเงินในรูปแบบของเง ินสงเคราะห์ ซึ ่งหมายความว่า เง ินที ่สมาชิกร่วมกันออกช่วยเหลือเป็น                 
ค่าจัดการศพหรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัวของสมาชิกซึ ่งถึงแก่ความตาย รวมทั ้งเป็นค่าใช้จ่าย            
เพื่อดำเนินกิจการของการฌาปนกิจสงเคราะห์ 

๓. ในการจัดการศพ หรือจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัวของบุคคลใดบุคคลหนึ ่งที ่ตกลงกันนั้น             
ถึงแก่ความตาย ความมุ่งหมายขององค์ประกอบในข้อนี้เพื่อกำหนดเงื่อนไขการจ่ายเงินสงเคราะห์ตามกฎหมายให้
แน่นอนชัดเจน โดยกำหนดให้มีการจ่ายเงินเพื่อการจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัว ทั้งนี ้ เพื่อให้เป็นไปตาม
เจตนารมณ์ของการช่วยเหลือสงเคราะห์ซึ่งกันและกันในการตายอย่างแท้จริง 

๔. มิได้ประสงค์จะหากำไรหรือรายได้เพื่อแบ่งปันกัน บทบัญญัติเรื่องนี้เป็นการแสดงออกถึงหลักการสำคัญ
ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ที่ไม่ประสงค์จะดำเนินการค้าหากำไรหรือรายได้มาแบ่งปัน และให้บุคคลทุกคนที่ตกลงกัน
นั้นจะได้ไม่ปฏิบัติให้เป็นการนอกวัตถุประสงค์ 
 

กฎหมาย และระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติการฌาปนกจิสงเคราะห์ พ.ศ .๒๕๔๕ 
๒. ระเบียบกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั ่นคงของมนุษย์ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์ของราชการ                   
หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๗



๒ 
 

การข้ึนทะเบียนการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 
การฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคล                   

ที่อยู ่ภายใต้การกำกับของรัฐ หรือเรียกอีกอย่างหนึ่งว่า การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐจะมีวัตถุประสงค์นอกจาก                  
การฌาปนกิจสงเคราะห์มิได้ 

การฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคล                
ที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ ต้องมีข้อบังคับหรือระเบียบเพื่อใช้ในการดำเนินกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์ 

การขอขึ ้นทะเบียนให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู ้บ ังคับบัญชาสูงสุดของหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ                             
หรือนายกสภาองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐยื่นคำขอต่อนายทะเบียนตามแบบ  ก.ฌ.๑                 
และต้องมีข้อบังคับหรือระเบียบการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพ
ซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐส่งไปด้วยจำนวนสองฉบับเพื่อให้นายทะเบียนพิจารณารับขึ้นทะเบียน 

เมื่อนายทะเบียนได้พิจารณาคำขอขึ้นทะเบียนและข้อบังคับหรือระเบียบแล้วเห็นว่าถูกต้องตามกฎหมายแล้ว 
นายทะเบียนรับขึ้นทะเบียนและออกใบสำคัญแสดงการขึ้นทะเบียนตามแบบ ก.ฌ.๒ ให้แก่ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพ ซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ  

ข้อบังคับหรือระเบียบการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจและองค์กรวิชาชีพ
ซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ อย่างน้อยต้องมีข้อความ ดังต่อไปนี้ 

๑. ชื่อ ต้องมีคำว่า "การฌาปนกิจสงเคราะห์" กำกับไว้กับชื่อนั้นด้วย 
๒. วัตถุประสงค์ 
๓. ที่ตั้งสำนักงาน และวันเวลาเปิดทำการ 
๔. วิธีการรับสมัครและการขาดจากสมาชิกภาพ 
๕. อัตราเงินค่าสมัคร อัตราเงิน ค่าบำรุง และอัตราเงินสงเคราะห์ และวิธีการชำระเงินนั้น 
๖. อัตราการหักเงินสงเคราะห์เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินกิจการ 
๗. ข้อกำหนดเก่ียวกับสิทธิและหน้าที่ของสมาชิก 
๘. วิธีการจ่ายเงินค่าจัดการศพ หรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัว 
๙. ข้อกำหนดเก่ียวกับการใช้จ่ายและการเก็บรักษาเงิน 
๑๐. ข้อกำหนดเก่ียวกับการตั้งกรรมการ จำนวนกรรมการ การพ้นจากตำแหน่งของกรรมการ 
และการประชุมของคณะกรรมการ 

 
การดำเนินกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์ 

 
การแก้ไขเพิ ่มเต ิมข้อบังคับหร ือระเบียบการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการหน่วยงานของรัฐ                      
รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐให้เป็นไปตามมติของที่ประชุม
คณะกรรมการ โดยมีคะแนนเสียงไม่น้อยกว่าสองในสามของจำนวนกรรมการทั้งหมดและเมื่อมีมติแล้วการ
ฌาปนกิจสงเคราะห์ จะต้องส่งระเบียบหรือข้อบังคับดังกล่าวพร้อมแนบรายงานการประชุมของคณะกรรมการที่
มีมติถึงนายทะเบียนพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนจึงจะมีผลบังคับใช้ในข้อบังคับหรือระเบียบนั้น ๆ



๓ 
 

ในกรณีที่ใบสำคัญแสดงการขึ้นทะเบียนสูญหายหรือถูกทำลาย หรือชำรุด ในสาระสำคัญให้นายทะเบียนออก            
ใบแทนใบสำคัญแสดงการขึ้นทะเบียนตามแบบ ก.ฌ.๓ เมื่อการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการหน่วยงานงของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐร้องขอ                

ให ้การฌาปนก ิจสงเคราะห ์ของส ่วนราชการ หน ่วยงานของร ัฐ ร ัฐว ิสาหก ิจ และองค ์กรว ิชาชีพ                            
ซึ ่งเป็นนิติบุคคลที ่อยู ่ภายใต้การกำกับของรัฐ เป็นงานสวัสดิการของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ                  
และองค์กรว ิชาช ีพซึ ่งเป ็นนิต ิบ ุคคลที ่อย ู ่ภายใต้การกำกับของรัฐน ั ้น โดยมีคณะกรรมการเป็นผู ้ดำเน ินการ                         
และเป็นผู ้แทนในกิจการที ่เกี ่ยวกับบุคคลภายนอก เพื ่อการนี ้คณะกรรมการจะมอบหมายให้กรรมการคนหนึ่ง                     
หรือหลายคนทำการแทนก็ได้ 

คณะกรรมการต้องมีหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู ้บ ังคับบัญชาสูงสุดของหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ                  
หร ือนายกสภาองค ์กรว ิชาช ีพซ ึ ่ ง เป ็นน ิต ิบ ุคคลท ี ่อย ู ่ภายใต ้การกำก ับของร ัฐ หร ือผ ู ้ซ ึ ่ ง ได ้ร ับมอบหมาย                                   
จากบุคคลดังกล่าว เป็นประธานกรรมการ 

การต ั ้งกรรมการและการเปล ี ่ยนต ัวกรรมการ ให ้อย ู ่ ในด ุลยพิน ิจและความร ับผ ิดชอบของหัวหน้า                     
ส ่วนราชการ หร ือผ ู ้บ ังค ับบ ัญชาส ูงส ุดของหน ่วยงานของร ัฐ ร ัฐว ิสาหก ิจ หร ือนายกสภาองค ์กรว ิชาชีพ                                       
ซ ึ ่งเป ็นนิต ิบ ุคคลที ่อย ู ่ภายใต้การกำกับของรัฐ ซ ึ ่งต ้องมีคำสั ่งแต่งต ั ้งกรรมการพร้อมส่งสำเนาที ่ม ีคำรับรอง                        
ว่าถูกต้องภายในสามสิบวันไปให้นายทะเบียนทราบด้วย 

การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาคร ัฐ จะเร ียกเก ็บเง ินจากผู ้สม ัครเข้าเป ็นสมาชิกได้ เฉพาะเง ินค่าสมัคร                             
เงินค่าบำรุง และเงินสงเคราะห์ ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

๑. เงินค่าสมัคร ให้เรียกเก็บจากผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิกเพียงครั้งเดียวตามอัตรา ที่กำหนดไว้ในข้อบังคับหรือ
ระเบียบ แต่ต้องไม่เกินคนละหนึ่งร้อยบาท 

๒. เง ินค่าบำรุง ให้เร ียกเก็บจากสมาชิกเป ็นรายเดือน หรือรายปีตามอัตราที ่กำหนดไว้ในข้อบังคับ                                     
หรือระเบียบแต่ต้องไม่เกินห้าสิบบาทต่อปี 

๓. เงินสงเคราะห์ ให้เรียกเก็บจากสมาชิกคิดตามข้อจำกัดจำนวนสมาชิกที ่มีอยู ่และตามจำนวนสมาชิก                  
ที่ตาย ในอัตราที่กำหนดไว้ในข้อบังคับหรือระเบียบ แต่ต้องไม่เกินศพละ 

ก. หนึ่งร้อยบาท สำหรับการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐที่มีสมาชิกไม่เกินสองพันห้าร้อยคน 
ข. ห้าสิบบาท สำหรับการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐที่มีสมาชิกเกินสองพันห้าร้อยคน แต่ไม่เกินห้าพันคน 
ค. สามสิบบาท สำหรับการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐที่มีสมาชิกเกินห้าพันคน แต่ไม่เกินหนึ่งหมื่นคน 
ง. ยี่สิบบาท สำหรับการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐที่มีสมาชิกเกินหนึ่งหมื่นคน 
ในกรณีที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐใดมีจำนวนสมาชิกเพิ่มขึ้นหรือลดลงอันเป็นเหตุ ให้ต้องเปลี่ยนแปลง

อัตราการเรียกเก็บเงินสงเคราะห์ ให้คณะกรรมการพิจารณาแก้ไขข้อบังคับหรือระเบียบเปลี่ยนแปลงอัตรา การเรียกเก็บ
เงินสงเคราะห์โดยไม่ชักข้า แต่ถ้ามีจำนวนสมาชิกเพิ่มขึ ้นหรือลดลงไม่เกินร้อยละหนึ ่งขอ งจำนวนสมาชิกทั้งหมด                 
จะไม่แก้ไขข้อบังคับหรือระเบียบเพื่อเปลี่ยนแปลงอัตราการเรียกเก็บเงินสงเคราะห์ก็ได้ 

การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐอาจเรียกเก็บเงินสงเคราะห์ไว้ล่วงหน้า เพื ่อสำรองจ่ายเป็นค่าจัดการศพ               
หรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัวตามอัตราที่กำหนดไว้ในข้อบังคับหรือระเบียบก็ได้ 

ในกรณีที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐต้องเลิกไป หรือสมาชิกผู้ใดพ้นจากสมาชิกภาพให้คืนเงินสงเคราะห์                  
ที่เรียกเก็บไว้ล่วงหน้าตามวรรคหนึ่งให้แก่สมาชิกหรือทายาทของสมาชิกที่ถึงแก่ความตายเท่าที่สมาชิกผู้นั้นยังไม่ตกอยู่ใน
ความผูกพันที่จะต้องจ่ายเงินสงเคราะห์ตามที่ได้จ่ายล่วงหน้าไว้ 



๔ 
 
 

การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาคร ัฐ อาจหักเง ินจำนวนหนึ ่งไว ้จากเง ินสงเคราะห์ เพ ื ่อเป ็นค ่าใช ้จ ่าย                         
ในการดำเนินกิจการตามอัตราที่กำหนดไว้ในข้อบังคับหรือระเบียบ แต่ต้องไม่เกินอัตราดังต่อไปนี้ 

๑. ร้อยละเก้า สำหรับการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐที่มีสมาชกิไม่เกินสองพันห้าร้อยคน 
๒. ร้อยละแปด สำหรับการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐที่มีสมาชิกเกินสองพันห้าร้อยคน แต่ไม่เกินห้าพันคน 
๓. ร้อยละหก สำหรับการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐที่มีสมาชกิเกินห้าพันคน แต่ไม่เกินหนึ่งหมื่นคน 
๔. ร้อยละสี่ สำหรับการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐที่มีสมาชิกเกินหนึ่งหมื่นคน 
ในกรณีที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐใดมีจำนวนสมาชิกเพิ่มข้ึนหรือลดลง อันเป็นเหตุ 

ให้ต้องเปลี่ยนแปลงอัตราการหักเงินสงเคราะห์ไว้เพื่อเป็นค่าใชจ้่าย ให้นำความในข้อ ๑๔ วรรคสองขอระเบียบ                     
กระทรวงฯ มาใชบ้ังคับโดยอนุโลม 

ในกรณีที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐหักเงินสงเคราะห์ไว้ไม่เพียงพอแก่การใช้จ่ายในการดำเนินกิจการ                     
หรือหักเงินสงเคราะห์ไว้มากเกินความจำเป็นแก่การใช้จ่ายในการดำเนินกิจการให้คณะกรรมการของการฌาปนกิจ
สงเคราะห์ภาครัฐพิจารณากำหนดอัตราการหักเง ินสงเคราะห์เพิ ่มขึ ้นหรือลดลงนับแต่มีกรณีด ังกล่าวเกิดขึ้น                                
แต่จะเพิ่มข้ึนเกินอัตราที่กฎหมายกำหนดไว้ไม่ได้ 

กรรมการของการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐไม่มีสิทธิได้รับเงินเดือน หรือค่าจ้าง หรือเงินอื่นใดนอกจาก  
เบี้ยประชุมหรือค่าพาหนะเท่านั้น โดยให้การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐวางระเบียบเกี่ยวกับการนี้และต้องส่งสำเนา                        
ที่มีคำรับรองว่าถูกต้องต่อนายทะเบียนภายในสามสิบวัน 

 
การกำกับดูแลของนายทะเบียน 
 

การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐต้องจัดให้มีทะเบียนสมาชิกตามแบบที่นายทะเบียนกำหนด และให้เก็บ                 
รักษาไว้ที ่สำนักงาน พร้อมทั ้งหลักฐานเอกสารที ่ใช ้ประกอบการลงทะเบียน และให้ส่งสำเนาทะเบียนสมาชิก                   
ที ่ม ีอยู ่ในวันที ่ครบเก้าสิบวันนับแต่ว ันที ่ข ึ ้นทะเบียนให้แก่นายทะเบียนภายในสามสิบวันนับแต่ว ันดังกล่าว                             
และเมื่อสิ้นเดือนมิถุนายนของทุกปี ให้ส่งสำเนาทะเบียนสมาชิกที่เพิ่มขึ้น และแจ้งบัญชีรายชื่อของสมาชิกที่ตาย                  
หรือการพ้นจากสมาชิกภาพตามที่นายทะเบียนกำหนด ให้แก่นายทะเบียนภายในสามสิบวันนับแต่สิ้นเตือนมิถุนายน  

ในกรณีที ่ม ีการเปลี ่ยนแปลงข้อมูลเกี ่ยวกับสมาชิกตามที ่ปรากฏในทะเบียนสมาชิก ให้การฌาปนกิจ              
สงเคราะห์ภาครัฐ รายงานนายทะเบียนตามแบบที่นายทะเบียนกำหนดตามระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด  

การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐ ต้องจัดให้มีบัญชีแสดงฐานะทางการเงินตามแบบที่นายทะเบียนกำหนด          
และต้องเก็บรักษาเอกสารประกอบบัญชีที่แสดงให้เห็นความถูกต้องแห่งบัญชีนั้นไว้ด้วย  

ภายในหนึ ่งร้อยยี ่สิบวันนับแต่ว ันสิ ้นปีปฏิทินของทุกปี การฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐต้องทำบัญชี                    
งบด ุ ล เสนอต ่ อห ั วหน ้ าส ่ วนราชการ  หร ื อผ ู ้ บ ั ง ค ั บบ ัญชาส ู งส ุ ดของหน ่ วยง านของร ั ฐ  ร ั ฐ ว ิ ส าหก ิ จ                                              
หรือนายกสภาองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ เพื่ออนุมัติและส่งสำเนางบดุลและเอกสาร
ประกอบงบดุลให้แก่นายทะเบียนภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ได้รับอนุมัติ และให้แสดงงบดุลนั้นไว้ที ่สำนักงาน  
ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐเพื่อให้สมาชิกและผู้มีส่วนได้เสียตรวจดูได้ด้วย  

เอกสารหล ักฐานทะเบียนสมาชิก บ ัญช ีแสดงฐานะทางการเง ิน งบด ุลและเอกสารประกอบงบดุล                            
ต้องเก็บรักษาไว้ที่สำนักงานของการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐไม่น้อยกว่าสิบปี  



๕ 
 

 

ในการปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบนี้ ให้นายทะเบียนหรือผู้ซึ ่งนายทะเบียนมอบหมายและพนักงานเจ้าหน้าที่         
มีอำนาจดังต่อไปนี้ 

๑. ตรวจสอบข้อเท็จจริงเก่ียวกับการดำเนินกิจการ 
๒. เรียกเอกสารหลักฐานทะเบียนสมาชิก หรือบัญชีของการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐมาตรวจ 
๓. เรียกกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐมาเพื่อสอบถาม หรือแสดง  
ข้อเท็จจริงเก่ียวกับการดำเนินกิจการของการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
ในการปฏิบ ัต ิหน้าที ่ด ังกล่าว ให้บ ุคคลซึ ่งเก ี ่ยวข้องอำนวยความสะดวกตามสมควรแก่นายทะเบียน                             

หรือผู้ซึ่งนายทะเบียนมอบหมายและพนักงานเจ้าหน้าที่ 
 

    การเลิกกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์         
 

นายทะเบียนมีอำนาจสั่งให้เลิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
๑. สมาชิกไม่น้อยกว่าหนึ ่งในสี ่ของจำนวนสมาชิกทั ้งหมดร่วมกันยื ่นคำร้องขอเป็นหนังสือต่อนายทะเบียน                             

ขอให้เลิกพร้อมด้วยเหตุผลประกอบคำร้องขอ และนายทะเบียนได้สอบสวนแล้วเห็นสมควรให้เลิก 
๒. มีพฤติการณ์ที่ทำให้เห็นว่าการดำเนินกิจการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐนั้นไม่เป็นไปโดยสุจริตและนายทะเบียน                 

ได้สอบสวนพฤติการณ์ดังกล่าวแล้วมีเหตุผลเป็นที่เชื่อถือได้ 
๓. มีพฤติการณ์ที ่ทำให้เห็นว่าการดำเนินกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐไม่อาจจะดำเนินต่อไปได้                                

ไม่ว่าเพราะเหตุใด ๆ 
เมื ่อนายทะเบียนสั ่งเลิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐใด ให้แจ้งคำสั ่งเป็นหนังสือพร้อมด้วยเหตุผลไปยัง                            

หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้บังคับบัญชาสูงสุดของหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือนายกสภาองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคล                 
ที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐนั้นภายในสามสิบวัน 

กรรมการของการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐ ที่นายทะเบียนสั่งเลิก มีสิทธิอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรีโดยทำเป็นหนังสือยื่นต่อ
นายทะเบียนภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับคำสั่ง ให้รัฐมนตรีวินิจฉัยให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวันนับแต่วันยื่นอุทธรณ์                 
คำวินิจฉัยของรัฐมนตรีให้เป็นที่สุด 

เมื ่อการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐต้องเลิก ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้บังคับบัญชาสูงสุด               
ของหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือนายกสภาองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ มีหน้าที่รับผิดชอบ
ในการชำระบ ัญช ีให ้ เสร ็จโดยเร ็ว และเม ื ่อได ้ชำระบ ัญช ีแล ้วถ ้าม ีทร ัพย ์ส ินเหล ืออย ู ่ เท ่าใดให้นำทร ัพย ์ส ินนั้น                                          
ไปจ่ายในด้านสวัสดิการตามที่ระบุไว้ในข้อบังคับหรือข้อระเบียบหรือตามมติของคณะกรรมการ ในกรณีที่มิได้ระบุไว้ในข้อบังคับ
หรือระเบียบ หรือคณะกรรมการมิได้มีมติไว้ให้ทรัพย์สินนั้นตกเป็นของแผ่นดิน 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
      
      

แบบตวัอยา่ง



๗ 
 

แบบใบสมัครเข้าเป็นสมาชิก 
การฌาปนกิจสงเคราะห์............................................... 

เลขประจำตัวสมาชิก................................. 
                                                เขียนที่มาการฌาปนกิจสงเคราะห์............................................................... 

วันที่.........เดือน..................... พ.ศ. .................... 
 ข้าพเจ้า...................................................................เกิดวันที่...............เดือน.................... ..พ.ศ. ................... 
อายุ.......ปี สัญชาติ............................................ชื่อคู่สมรส................................................. ......................................... 
ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่..................หมู่ที่......................ตรอก/ซอย..................................... ถนน.................................... 
ตำบล/แขวง……………………………… อำเภอ/เขต………………………………………………………จงัหวัด................................ 
โทรศัพท์......................................... อาชีพ.....................................................โทรศัพท์ที่ทำงาน.................................. 
ขอสมัครเข้าเป็นสมาชิกของการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 หากข้าพเจ้าถึงแก่ความตาย ขอมอบให้............................................................................................ ............. 
อยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่......................ตรอก/ซอย.................................................ถนน....................................  
ตำบล/แขวง………………………..อำเภอ/เขต………………………………………………………..จังหวดั....................................... 
ซึ่งเป็น......................................................ของข้าพเจ้าเป็นผู้จัดการศพ 
 หากข้าพเจ้าถึงแก่ความตาย ขอมอบให้บุคคลต่อไปนี้เป็นผู้รับเงินสงเคราะห์ คือ 

๑. ........................................ อยู่บ้านเลขท่ี..........หมู่ที่.......................ตรอก/ซอย………………………………….. 
ถนน............................................. ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต………………………………………….. 
จังหวัด.................................................ซึ่งเป็น...................................................ของข้าพเจ้ า 

๒. ......................................... อยู่บ้านเลขท่ี..........หมู่ที่.......................ตรอก/ซอย…………………………………. 
ถนน............................................. ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต………………………………………….. 
จังหวัด.................................................ซึ่งเป็น...................................................ของข้าพเจ้ า 

๓. ....................................... อยู่บ้านเลขท่ี..........หมู่ที่.......................ตรอก/ซอย……………………..……………. 
ถนน............................................. ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต………………………………………….. 
จังหวัด.................................................ซึ่งเป็น...................................................ของข้าพเจ้ า 
 โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 
  ให้ได้รับเต็มจำนวนแต่เพียงผู้เดียว 
  ให้ได้รับส่วนแบ่งเท่า ๆ กัน 
   อ่ืน ๆ ................................ 
 ข้าพเจ้าได้อ่านระเบียบ ข้อบังคับ ของการฌาปนกิจสงเคราะห์.....................................................................  
โดยตลอดแล้ว ขอรับรองว่า จะปฏิบัติตามทุกประการ 
        (ลงชื่อ) ...................................................................ผู้สมัคร 
       (.....................................................................) 



๘ 
 

 

แบบหนังสือแจ้งการขอเปลี่ยนหรือเพ่ิมจำนวนผู้รับเงินสงเคราะห์ 

 
เขียนที…่……………………………………………. 

วันที่.........เดือน................... พ.ศ........................... 
เรียน คณะกรรมการการฌาปนกิจสงเคราะห์  
 

ข้าพเจ้า…………………………………………………………………………….เลขประจำตัวสมาชิก.......................... 

อยู่บ้านเลขที่.........................ถนน..............................................................ตรอก/ซอย………………………………… 

หมู่ที่.............ตำบล/แขวง………………………..อำเภอ/เขต…………………………………จังหวัด.................................. 

เดิมผู้รับเงินสงเคราะห์คือ................................................. 

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอ           เปลี่ยนแปลงผู้รับเงินสงเคราะห์ 

        เพิ่มจำนวนผู้รับเงินสงเคราะห์ ดังนี้ 

๑. ...........................................................เกี่ยวขอ้งกับขา้พเจ้าในฐานะ................................................ 

ที่อยู่ปัจจุบัน...................................................................................................................................................... 

๒. ...........................................................เกี่ยวขอ้งกับขา้พเจ้าในฐานะ................................................ 

ที่อยู่ปัจจุบัน...................................................................................................................................................... 

๓. ............................................................เกี่ยวข้องกับข้าพเจ้าในฐานะ............................................... 

ที่อยู่ปัจจุบัน...................................................................................................................................................... 

 โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

  ให้ได้รับเต็มจำนวนแต่เพียงผู้เดียว 
  ให้ได้รับส่วนแบ่งเท่า ๆ กัน 
   อ่ืน ๆ ................................ 
 ถ้าคนใดตายไปก่อนข้าพเจ้า ผู้นั้นเป็นอันหมดสิทธิ และหากมีเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าเหลืออยู่ ก็ให้
มอบแก่ผู้มีสิทธิดังกล่าวข้างต้น 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดแก้ไขตามหนังสือนี้ด้วย 
 
 
               (ลงชื่อ) ...................................................................ผูส้มัคร 
               (.....................................................................) 



๙ 
 

 

แบบหนังสือแจ้งการขอลาออก 
จากการเป็นสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์..................................... 

 
 

เขียนที…่……………………………………………. 

วันที่.........เดือน................... พ.ศ........................... 
เรียน คณะกรรมการการฌาปนกิจสงเคราะห์  
 

ข้าพเจ้า…………………………………………………………………………….เลขประจำตัวสมาชิก.......................... 

อยู่บ้านเลขที่.........................ถนน..............................................................ตรอก/ซอย………………………………… 

หมู่ที่.............ตำบล/แขวง………………………..อำเภอ/เขต…………………………………จังหวัด.................................. 

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอลาออกจากการเป็นสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห์.................................... 

.......................................เนือ่งจาก...................................................ตั้งแต่วนัที่..................................เป็นต้นไป 

 

 

                                                           (ลงช่ือ) ................................................................... 
       (..................................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑o 
 

 
 
 
 
 

ข้อบังคับ/ระเบียบ 
ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์……………………………………….. 

พ.ศ. .... 
 

 โดยที่ (ชื่อหน่วยงาน) เห็นเป็นการสมควร จัดให้มีสวัสดิการ เกี่ยวกับการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
เพื่อเป็นการสงเคราะห์ซึ่งกันและกันในระหว่างสมาชิก และสงเคราะห์ครอบครัวของสมาชิกที่ถึงแก่ความตาย
ภายใต้พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๕ และระเบียบกระทรวงการพัฒนาสังคม 
และความมั่นคงของมนุษย์ ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์ ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 
และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ  พ.ศ. ๒๕๔๗ จึงวางข้อบังคับ / ระเบียบไว้
ดังต่อไปนี้ 

หมวด ๑ 
บททั่วไป 

 

ข้อ ๑ ข้อบังคับ/ระเบียบ (ชื ่อหน่วยงาน) นี ้เร ียกว่า ข้อบังคับ/ระเบียบ (ชื ่อหน่วยงาน)  
ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์ (ชื่อหน่วยงาน) พ.ศ. .... 
 ข้อ ๒ ข้อบังคับ/ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่นายทะเบียนการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐ  
ให้ความเห็นชอบเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓ ให้ยกเลิกข้อบังคับ/ระเบียบ (ชื่อหน่วยงาน) 
 ข้อ ๔ สำนักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์ (ชื่อหน่วยงาน) ตั้งอยู่ที่.......................... เลขท่ี ..... 
หมู่ที่ ........... ถนน............................. ตำบล/แขวง.............................................. อำเภอ/เขต....... ........................ 
จังหวัด........................................ รหัสไปรษณีย์ .................................. โทรศัพท์ .................... .............................  
โทรสาร ..................................... 
 ข้อ ๕ เครื่องหมายของการฌาปนกิจสงเคราะห์ (ชื่อหน่วยงาน)  เป็นรูปลักษณะ .................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 

 
ข้อ ๖ … 



๑๑ 
 ข้อ ๖ ในข้อบังคับนี้  
 “การฌาปนกิจสงเคราะห์” หมายความว ่า การฌาปนกิจสงเคราะห์  (ช ื ่อหน ่วยงาน)
 “สมาชิก” หมายความว่า สมาชิกของการฌาปนกิจสงเคราะห์ (ชื่อหน่วยงาน) 
 “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการการฌาปนกิจสงเคราะห์ (ชื่อหน่วยงาน) 
 “เงินค่าสมัคร” หมายความว่า เงินค่าสมัครเข้าเป็นสมาชิกของการฌาปนกิจสงเคราะห์  
(ชื่อหน่วยงาน) 
 “เง ินค ่าบำร ุง” หมายความว ่า เง ินท ี ่ เร ียกเก ็บจากสมาช ิกการฌาปนก ิจสงเคราะห์  
(ชื่อหน่วยงาน) เป็นรายปี 
 “เงินสงเคราะห์” หมายความว่า เงินที ่สมาชิกร่วมกันออกช่วยเหลือหรือเป็นค่าจัดการศพ  
และสงเคราะห ์ครอบคร ัวของสมาช ิกซ ึ ่ งถ ึ งแก ่ความตาย รวมทั ้ งเป ็นค ่าใช ้จ ่ายเพ ื ่อดำเน ินก ิจการ  
ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 “เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า” หมายความว่า เงินสงเคราะห์ที่การฌาปนกิจสงเคราะห์เรียกเก็บไว้
ล่วงหน้าเพื่อสำรองจ่ายเป็นเงินสงเคราะห์เมื่อมีสมาชิกถึงแก่ความตาย 
 “นายทะเบียน” หมายความว่า นายทะเบียนการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐ 
 ข้อ ๗ การฌาปนกิจสงเคราะห์จะเปิดทำการตามวัน เวลาของราชการ  

หมวด ๒ 
วัตถุประสงค์ 

 

 ข้อ ๘ การฌาปนก ิจสง เคราะห์  (ช ื ่ อหน ่ วยงาน )  ม ี ว ั ตถ ุประสงค ์ เพ ื ่ อ ให ้สมาชิ ก 
ทำการสงเคราะห์ซ ึ ่งก ันและกันในการจัดการศพ หรือจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัวของสมาชิก 
ที่ถึงแก่ความตายด้วยเงินสงเคราะห์ โดยมิได้ประสงค์จะหากำไรหรือรายได้เพื ่อแบ่งปันกัน ซึ ่งการตายนี้ 
รวมถึงการสาบสูญตามคำสั่งศาล  

หมวด ๓ 
สมาชิกภาพ และการขาดจากสมาชิกภาพ 

 

 ข้อ ๙ สมาชิกของการฌาปนกิจสงเคราะห์ ได้แก่บุคคลที่มีคุณสมบัติตามข้อ ๑o แห่งข้อบังคับ/ 
ระเบียบนี้ ซึ่งได้แสดงความจำนงตามข้อ ๑๑ และคณะกรรมการมีมติรับเข้าเป็นสมาชิกตามข้อ ๑๔ แล้ว  

 ข้อ ๑o ผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิกต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 

(๑) ต้องเป็นข้าราชการ/พนักงาน/ลูกจ้างของ     (ชื่อหน่วยงาน) 
(๒) อายุไม่เกิน...........ปี 
(๓)  ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง 
(๔) …………… 

ข้อ ๑๑ … 



๑๒ 
 ข้อ ๑๑ ผู ้ประสงค์จะสมัครเข้าเป็นสมาชิกต้องยื ่นใบสมัครต่อการฌาปนกิจสงเคราะห์  
ได้ในทุกช่องทาง เช่น 
   ๑. ไลน์ / เบอร์ติดต่อ  
  ๒. อีเมล @----  
     ฯลฯ 
 ข้อ ๑๒ ผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิก จะต้องระบุชื่อผู้จัดการศพ และผู้ที่ประสงค์ให้ได้รับเงินสงเคราะห์ 
ซึ่งต้องเป็นบุคคลในครอบครัวของตนตามข้อ ๒๓ ไว้ให้ชัดเจนในใบสมัครถ้ามีการเปลี่ยนแปลงผู้จัดการศพหรือผู้รับ
เงินสงเคราะห์ในภายหลัง สมาชิกต้องแจ้งให้การฌาปนกิจสงเคราะห์ทราบโดยมิชักช้าถ้าไม่มีผู้จัดการศพและผู้รับ
เงินสงเคราะห์ ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์ต้องจัดการศพให้เหมาะสมแก่ฐานานุรูปและศาสนาของสมาชิกนั้น 
 ข้อ ๑๓ คณะกรรมการจะพิจารณาผ ู ้สม ัครที ่ม ีค ุณสมบัต ิครบถ ้วนถูกต ้องตามข ้อ ๑๐  
เมื่อเห็นเป็นการสมควรให้มีมติรับเข้าเป็นสมาชิก และแจ้งให้ผู้สมัครทราบ เพื่อนำเงินค่าสมัคร เงินค่าบำรุง และ
เงินสงเคราะห์ล่วงหน้ามาชำระ 
 ข้อ ๑๔ สมาชิกภาพของผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิกจะเริ่มตั้งแต่วันที่คณะกรรมการมีมติและรับเข้า
เป็นสมาชิก และผู้สมัครได้ชำระเงินต่าง ๆ ตามข้อบังคับ/ระเบียบนี้แล้ว 
 ข้อ ๑๕ การฌาปนกิจสงเคราะห์จะออกหลักฐานแสดงการเป็นสมาชิกตามแบบที่การฌาปนกิจ
สงเคราะห์กำหนด 
 ข้อ ๑๖ สมาชิกภาพย่อมสิ้นสุดลงในกรณีต่อไปนี้ 
 (๑) ตาย 
 (๒) ลาออกโดยทำเป็นหนังสือขอลาออก ถึงการฌาปนกิจสงเคราะห์ และให้มีผลนับแต่วันที่
คณะกรรมการมีมติให้ออก หรือวันที่ยื่นหนังสือขอลาออก (ใช้เป็นเลือกเพียงเหตุผลเดียว) 
 (๓) ถูกคัดชื่อออกเนื่องจากขาดส่งเงินสงเคราะห์ และได้รับหนังสือเตือนจากการฌาปนกิจ
สงเคราะห์แล้วจำนวน..........ครั ้ง ซึ ่งแต่ละครั ้งมีระยะเวลาห่างกัน .........ว ัน ในการเตือนครั ้งสุดท้าย  
ต้องมีการทำหนังสือลงทะเบียนตอบรับ หากสมาชิกยังไม่นำส่งเงินสงเคราะห์  ให้คณะกรรมการมีหน้าที่พิจารณา
แล้วมีมติให้พ้นจากสมาชิกภาพและมีหนังสือแจ้งให้สมาชิกที่ขาดจากสมาชิกภาพทราบ  หรือหากการฌาปนกิจ
สงเคราะหไ์ม่สามารถติดต่อหาหลักแหล่งที่อยู่ได้ ให้คณะกรรมการพิจารณาแล้วมีมติให้พ้นจากสมาชิกภาพ   
 (๔) กระทำการใด ๆ อันอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่การฌาปนกิจสงเคราะห์อย่างร้ายแรง 
และคณะกรรมการมีมติให้พ้นจากสมาชิกภาพ 
 การฌาปนก ิ จสง เคราะห ์ต ้ อ ง ทำ เป ็นหน ั งส ื อ ให ้ออก  จากสมาช ิ กภาพตามข ้อนี้  
เพ่ือให้สมาชิกรับทราบ ภายใน …. วัน นับแต่วันที่ ที่ประชุมมีมต ิ
 กรณีที่สมาชิกที ่พ ้นจากสมาชิกภาพตามข้อนี ้ ม ีส ิทธ ิอ ุทธรณ์ต่อการฌาปนกิจสงเคราะห์   
ภายใน …. วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือให้ออก ทั้งนี้ให้ถือคำวินิจฉัยของคณะกรรมการ เป็นที่สุด 
 การสิ ้นสุดแห่งสมาชิกภาพตามข้อนี ้ สมาชิกไม่มีสิทธิเรียกเงินค่าสมัคร และเงินค่าบำรุง  
ที ่ได ้ชำระตามข้อบังค ับนี ้ค ืนจากการฌาปนกิจสงเคราะห์ เว ้นแต่เง ินสงเคราะห์ล ่วงหน้าที ่ย ังไม ่ตก  
อยู่ในความผูกพัน ที่จะต้องจ่ายเงินสงเคราะห์ให้แก่สมาชิกที่ถึงแก่ความตาย 

หมวด ๔ 



๑๓ 

 

 

หมวด ๔ 
เงินค่าสมัคร เงินค่าบำรุง และเงินสงเคราะห์ 

 

 ข้อ ๑๗ เมื่อการฌาปนกิจสงเคราะห์รับผู ้ใดเข้าเป็นสมาชิกแล้ว ผู้นั ้นมีหน้าที่ต้องชำระเงิน  
ค่าสมัครเข้าเป็นสมาชิกให้แก่การฌาปนกิจสงเคราะห์เป็นเงิน.......บาท (...........................) เงินค่าบำรุงรายปี.......
บาท (.........................)  และเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าตามที่กำหนดในข้อ ๒๑ 

 ข้อ ๑๘ เมื่อสมาชิกของการฌาปนกิจสงเคราะห์คนใดคนหนึ่งถึงแก่ความตาย สมาชิกทุกคน  
มีหน้าที่ต้องชำระเงินสงเคราะห์เพ่ือเป็นค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัวของสมาชิกที่ตายนั้น รายศพละ.......
บาท (.........................) 
 ข้อ ๑๙ การชำระเง ินค่าสมัคร เง ินค่าบำรุง เง ินสงเคราะห์ และเง ินสงเคราะห์ล ่วงหน้า  
ให้ชำระต่อเหรัญญิกหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ในวัน เวลาเปิดทำการ  
 ข้อ ๒๐ เง ินสงเคราะห์ตามข้อ ๑๘ สมาชิกต้องชำระให้การฌาปนกิจสงเคราะห์ภายใน 
. . . . ...ว ัน น ับแต่ว ันที ่ได ้ร ับแจ ้งการถึงแก่ความตายของสมาชิก หร ือได ้ร ับแจ ้งให ้ชำระเง ินสงเคราะห์  
จากการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 ข้อ ๒๑ การฌาปนกิจสงเคราะห์จะเรียกเก็บเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าจากสมาชิก เพ่ือสำรองจ่ายเป็น
ค่าจัดการศพ และสงเคราะห์ครอบครัว เป็นจำนวน.........ศพ เป็นจำนวน.......บาท (.........................)  
และเงินจำนวนนี้การฌาปนกิจสงเคราะห์จะคืนให้แก่สมาชิกเท่าที ่สมาชิกผู ้นั ้นยังไม่ตกอยู ่ในความผูกพัน  
ที่จะต้องจ่ายเงินสงเคราะห์ และเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าห้ามนำไปใช้จ่ายในกิจการอื่นใด เว้นแต่จะนำไปใช้สำรอง
จ่ายเป็นเงินสงเคราะห์ของสมาชิกผู้นั้นเองในเมื่อสมาชิกถึงแก่ความตาย 
 ข้อ ๒๒ การฌาปนกิจสงเคราะห์จะจ่ายเงินสงเคราะห์ให้แก่ผู้จัดการศพ หรือผู้รับเงินสงเคราะห์
แล้วแต่กรณีดังต่อไปนี้  
 ในกรณีผู้จัดการศพ และผู้รับเงินสงเคราะห์เป็นคนละคน จะจ่ายเงินให้ผู้จัดการศพเป็นผู้รับเงิน
สำหรับค่าจัดการศพส่วนที่เหลือจ่ายให้ผู ้รับเงินสงเคราะห์ โดยการฌาปนกิจสงเคราะห์จะจ่ายเงินสงเคราะห์  
ให้ทั้งหมดภายใน........วันหรือแบ่งจ่ายให้เป็นดังนี้คือ 

๑. จ่ายครั้งแรกเท่าที่เรียกเก็บได้ ภายใน........วันนับแต่วันรับคำขอเงินสงเคราะห์ 
๒. การฌาปนกิจสงเคราะห์จะจ่ายเงินส่วนที่เหลือจากที่เรียกเก็บได้ทั้งหมด ภายใน........วันนับ

แต่วันจ่ายเงินครั้งแรกและภายหลังที่เรียกเก็บได้อีก  
 การฌาปนกิจสงเคราะห์จะหักเงินไว้เป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินกิจการ และอัตราร้อยละ...ของ
เงินที่เรียกเก็บได ้

 
ข้อ ๒๓ … 



๑๔ 
 
 

ข้อ ๒๓ ในกรณีที ่สมาช ิกถึงแก่ความตาย ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์ จ ่ายค่าจ ัดการศพ  
หรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัวให้แก่บุคคลที่สมาชิกได้ระบุไว้ในใบสมัครให้เป็นผู้รับเงินสงเคราะห์                 
และหรือเป็นผู้จัดการศพ ซึ่งต้องเป็นบุคคล ดังต่อไปนี้ 

(๑) คู่สมรส บุตรโดยชอบด้วยกฎหมาย บิดา มารดา บุตรบุญธรรม  
(๒) พ่ีน้องร่วมบิดา และมารดาเดียวกัน 
(๓) พ่ีน้องร่วมบิดา หรือมารดาเดียวกัน  
(๔) ปู่ ย่า ตา ยาย 
(๕) ลุง ป้า น้า อา 
(๖) ผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือผู้อยู่ในอุปการะเลี้ยงดู 
ในกรณีไม ่ม ีบ ุคคลที ่สมาช ิกระบ ุไว ้ ในใบสม ัคร หร ือม ีบ ุคคลที ่ระบ ุไว ้ ในใบสม ัคร  

แต ่ไม ่อาจจ ัดการตามเจตนาของสมาช ิกได ้  หร ือในกรณีท ี ่สมาช ิกไม ่ได ้ระบ ุบ ุคคลใดไว ้ในใบสม ัคร  
บุคคลตามวรรคหนึ่งอาจยื่นคำร้องต่อการฌาปนกิจสงเคราะห์ เพ่ือขอเป็นผู้จัดการศพก็ได้ 

เมื่อการฌาปนกิจสงเคราะห์ได้รับคำร้องตามวรรคสองและได้พิจารณาแล้วเห็นว่าบุคคลนั้น
สามารถเป็นผู ้จ ัดการศพของสมาชิกได้ ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์จ่ายเงินค่าจัดการศพให้แก่บุคคลนั้น  
แต่ถ้าการฌาปนกิจสงเคราะห์เห็นว่าบุคคลนั้นไม่สามารถเป็นผู ้จัดการศพได้ หรือไม่มีบุคคลตามวรรคหนึ่ง  
ยื ่นคำร้องภายในระยะเวลาตามที ่กำหนดไว้ในระเบียบ/ข้อบังคับ ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์จัดการศพ  
ให้แก่สมาชิกท่ีถึงแก่ความตายตามสมควรแก่ฐานานุรูปและประเพณีทางศาสนาของสมาชิกนั้น 

เมื่อได้ปฏิบัติตามวรรคสามแล้วยังคงมีเงินค่าจัดการศพหรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์
ครอบครัวเหลืออยู่ ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์จ่ายเงินส่วนที่เหลืออยู่ให้แก่บุคคลที่สมาชิกได้ระบุไว้ในใบสมัคร แต่
ถ้าไม่มีบุคคลที่สมาชิกระบุไว้ในใบสมัคร ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์จ่ายเงินดั งกล่าวให้แก่บุคคลในวรรคหนึ่ง
ตามลำดับก่อนหลัง โดยผู ้ที ่อยู ่ลำดับก่อนย่อมตัดสิทธิผู ้อยู ่ลำดับหลัง ถ้ามีผู ้อยู ่ในลำดับเดียวกันหลายคน  
ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์แบ่งเงินค่าจัดการศพ หรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัวที ่เหลืออยู่  
ให้แก่ทุกคนในสัดส่วนที่เท่ากัน  

ในกรณีผ ู ้ร ับเง ินสงเคราะห์ไม ่ประสงค์ร ับเง ินสงเคราะห์ตามระเบ ียบ/ข้อบังค ับนี้   
หรือไม่มารับเงินสงเคราะห์เมื่อพ้นระยะเวลา ๕ ปี นับแต่วันที่ผู ้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์มาติดต่อขอรับเงิน
สงเคราะห์ครั้งแรก หรือนับแต่วันที่การฌาปนกิจสงเคราะห์มีหนังสือแจ้งให้ผู ้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์ทราบ  
ครั้งสุดท้าย ให้เงินสงเคราะห์ดังกล่าวตกเป็นของการฌาปนกิจสงเคราะห์ ทั้งนี้ หากมีผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์มา
ติดต่อขอรับเงิน ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์ จ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิได้รับเงินนั้น  
 

 
 

หมวด 5 



๑๕ 

 

 

หมวด ๕ 
สิทธิ และหน้าที่ของสมาชิก 

 

 ข้อ ๒๔ สมาชิกมีสิทธิ ดังนี้ 
 (๑) แสดงความคิดเห็นเก ี ่ยวกับกิจการของการฌาปนกิจสงเคราะห์ต ่อคณะกรรมการ  
และมีสิทธิเรียกร้องให้คณะกรรมการกระทำการหรืองดเว้นกระทำการเพื่อประโยชน์ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
หรือป้องกันความเสียหายอันอาจเกิดขึ้นแก่การฌาปนกิจสงเคราะห์  
 (๒) ขอตรวจสอบบัญชีและเอกสารของการฌาปนกิจสงเคราะห์ เพ่ือทราบการดำเนินกิจการของ
การฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 (๓) ยื่นคำร้องขอต่อนายทะเบียนให้เลิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ พร้อมด้วยเหตุผลประกอบ             
คำร้องขอ โดยสมาชิกอ่ืนร่วมด้วยไม่น้อยกว่าหนึ่งในสี่ของสมาชิกท้ังหมด 
 ข้อ ๒๕ สมาชิกมีหน้าที่ต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
 (๑) ปฏิบัติตามระเบียบ คำสั่ง ข้อบังคับของการฌาปนกิจสงเคราะห์ และมติคณะกรรมการ 
 (๒) ต้องชำระเงินสงเคราะห์ให้เรียบร้อยภายใน.........วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการถึงแก่ความตาย
ของสมาชิกจากการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 (๓) เก็บรักษาหลักฐานแสดงการเป็นสมาชิกของการฌาปนกิจสงเคราะห์ไว้ ถ้าหากชำรุด  
สูญหาย ต้องรีบแจ้งเพ่ือขอใบแทนใหม่ จากการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 (๔) การย้ายที่อยู่ เปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนนามสกุล แก้วัน เดือน ปีเกิดของสมาชิก ให้ยื ่นคำร้อง 
ต่อนายทะเบียนของการฌาปนกิจสงเคราะห์ภายใน.......วัน นับแต่วันย้าย เปลี่ยน หรือแก้นั้น เพื่อการฌาปนกิจ
สงเคราะห์จะได้แก้ไขหลักฐานต่างๆ ในทะเบียนให้ถูกต้อง 
 (๕) แจ้งความประสงค ์เป ็นหนังส ือเม ื ่อต ้องการเปลี ่ยนตัวบ ุคคลผ ู ้ร ับเง ินสงเคราะห์  
ตามท่ีได้แสดงความจำนงไว้ในใบสมัคร ตามข้อ ๑๒ 
 (๖) เมื่อสมาชิกผู้ใดถึงแก่ความตายให้ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ หรือทายาทของสมาชิกแจ้งให้
การฌาปนกิจสงเคราะห์ทราบ พร้อมด้วยเอกสารหลักฐานตามที่คณะกรรมการกำหนด 
 
 
 
 
 
 

หมวด ๖ 



๑๖ 

หมวด ๖ 
คณะกรรมการ และการดำเนินการ 

 
 ข้อ ๒๕ ให้มีคณะกรรมการดำเนินกิจการของหน่วยงานคณะหนึ่งโดยมีหัวหน้าส่วนราชการหรือ
ผู ้บ ังคับบัญชาสูงส ุดของหน่วยงานของรัฐ  ร ัฐว ิสาหกิจ หรือนายกสภาองค์กรวิชาชีพซึ ่งเป็นนิต ิบ ุคคล 
ที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากบุคคลดังกล่าวเป็นประธานกรรมการ 
 การตั ้งกรรมการหร ือการเปลี ่ยนตัวกรรมการให้อย ู ่ ในด ุลยพิน ิจและความร ับผ ิดชอบ  
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้บังคับบัญชาสูงสุดของหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือนายกสภาองค์กรวิชาชีพซึ่ง
เป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ  
 ให ้ส ่งคำส ั ่ งแต ่งต ั ้ งกรรมการพร ้อมส ่งสำเนาท ี ่มี คำร ับรองว ่าถ ูกต ้องภายใน ๓o วัน 
ไปให้นายทะเบียนทราบด้วย  
 ข้อ ๒๖ ให้คณะกรรมการ เป็นผู ้แทนของการฌาปนกิจสงเคราะห์ในกิจการที ่เก ี ่ยวกับ
บุคคลภายนอก ในการนี้คณะกรรมการจะมอบให้กรรมการคนใดคนหนึ่งคือหลายคนทำการแทนก็ได้  
 กรรมการของหน่วยงานไม่มีสิทธิ์ได้รับค่าจ้างหรือเงิน หรือประโยชน์อย่างอ่ืนทำนองเดียวกันจาก
การฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 กรรมการของการฌาปนกิจสงเคราะห์อาจได้รับเบี้ยประชุมค่าพาหนะหรือเงินหรือประโยชน์อย่าง
อ่ืนทำนองเดียวกันจากการฌาปนกิจสงเคราะห์หากการฌาปนกิจสงเคราะห์ได้วางระเบียบไว้ 
 ข้อ ๒๗ คณะกรรมการมีอำนาจหน้าที่ดำเนินกิจการของการฌาปนกิจสงเคราะห์ให้เป็นไปตาม
ข้อบังคับ/ระเบียบนี้ และให้มีอำนาจหน้าที ่ดังต่อไปนี้ด้วย  

1. จัดวางระเบียบต่าง ๆ ซึ่งไม่ขัดหรือแย้งกับข้อบังคับ/ระเบียบนี้  
2. พิจารณากำหนดระเบียบเกี่ยวกับการเงินของการฌาปนกิจสงเคราะห์  
3. พิจารณาจา้งเจ้าหน้าที่ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ตามความจำเป็น  
4. จัดการในเรื่องอ่ืน ๆ ที่จะเป็นประโยชน์แก่การฌาปนกิจสงเคราะห์  
ข้อ ๒๘ ให้คณะกรรมการประชุมการเป็นประจำทุกเดือน เดือนละหนึ ่งครั ้ง ถ้ามีเหตุผล 

และความจำเป็นอาจประชุมกันมากกว่าเดือนละครั้งก็ได้ และในการประชุมต้องมีกรรมการประชุมไม่น้อยกว่ากึ่ง
หนึ่งจึงจะเป็นองค์ประชุม  

ข้อ ๒๙ ประธานกรรมการมีอำนาจสั่งการตามมติของที่ประชุมของคณะกรรมการและบริหาร
กิจการของการฌาปนกิจสงเคราะห์ให้เป็นไปตามข้อบังคับ/ระเบียบนี้ 

ข้อ ๓๐ ให้ประธานกรรมการของหน่วยงานเป็นประธานที ่ประชุมถ้าประธานกรรมการ 
ไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รองประธานปฏิบัติหน้าที่แทน ถ้าทั้งประธานกรรมการและรองประธานกรรมการ 
ไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ที่ประชุมคณะกรรมการคนใดคนหนึ่งทำหน้าที่ประธานในที่ประชุม การวินิจฉัยชี้ขาดให้
ถือเสียงข้างมากเป็นเกณฑ์ ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที ่ประชุมออกเสียงเพิ ่มขึ ้นอีกหนึ ่งเสียง 
เป็นเสียงชี้ขาด 

ข้อ ๓๑ … 



๑๗ 
ข้อ ๓๑ กรรมการย่อมพ้นจากตำแหน่งเมื่อ 
(1) ตาย  
(2) ลาออก  
(3) หัวหน ้าส ่วนราชการหร ือผ ู ้บ ังค ับบ ัญชาส ูงส ุดของหน ่วยงานของร ัฐ  ร ัฐว ิสาหกิจ  

หรือนายกสภาองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ สั่งให้ออก 
 

หมวด ๗ 
การทะเบียน การเงิน และการบัญชี 

 

 ข้อ ๓๒ การฌาปนกิจสงเคราะห์ต้องจัดให้มีทะเบียนสมาชิกตามแบบที่นายทะเบียนกำหนด และ
ให้เก็บรักษาทะเบียนดังกล่าวไว้ที่สำนักงาน พร้อมทั้งหลักฐานและเอกสารที่ใช้ประกอบการลงทะเบียนด้วย 
 ข้อ ๓๓ การฌาปนกิจสงเคราะห์ต้องส่งสำเนาทะเบียนสมาชิกที ่มีอยู ่ในวันครบเก้าสิบวัน  
นับแต่วันขึ้นทะเบียนให้แก่นายทะเบียนภายในสามสิบวัน นับแต่วันดังกล่าว และเมื่อสิ้นเดือนมิถุนายนของทุกปี การ
ฌาปนกิจสงเคราะห ์ต ้องส ่งสำเนาทะเบียนสมาช ิกที ่ เพ ิ ่มข ึ ้นและแจ้งบ ัญช ีรายช ื ่อของสมาช ิกที ่ตาย  
หรือพ้นจากสมาชิกภาพตามที่นายทะเบียนกำหนดให้แก่นายทะเบียนภายในสามสิบวันนับแต่สิ้นเดือนมิถุนายน 
 ข้อ ๓๔ การฌาปนกิจสงเคราะห์ต้องจัดให้มีบัญชีแสดงฐานะการเงินตามแบบที่นายทะเบียน
กำหนด และเก็บรักษาเอกสารประกอบบัญชีแสดงให้เห็นความถูกต้องแห่งบัญชีนั้นไว้ด้วย 
 ข้อ ๓๕ เง ินท ุกประเภทที ่การฌาปนกิจสงเคราะห ์ ได ้ร ับ ต ้องนำฝากธนาคารของรัฐ  
หรือธนาคารพาณิชย์ที่เชื่อถือได้ในนามของการฌาปนกิจสงเคราะห์ตามมติของคณะกรรมการ เหรัญญิกจะเก็บ
รักษาตัวเงินสดไว้ที่สำนักงานเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายไม่เกิน.......บาท (.........................) 
 ประธานกรรมการมีอำนาจสั ่งจ่ายเงินของการฌาปนกิจสงเคราะห์ได้ไม่เกินครั ้งละ .......บาท 
(.........................) หากเกินกว่าจำนวนที่กล่าวต้องได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการก่อน เว้นแต่การสั่งจ่ายเงิน
สงเคราะห์ และเงินจ้างเจ้าหน้าที่ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 การฝากและถอนเงินของการฌาปนกิจสงเคราะห์ ต้องกระทำในนามการฌาปนกิจสงเคราะห์ การ
ถอนเงินไม่ว่ากรณีใด ๆ ต้องมีประธานกรรมการ ลงนามร่วมกับเหรัญญิก จึงจะถอนเงินฝากได้  
 ข้อ ๓๖ เงินหรือผลประโยชน์ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ที่ได้รับมา หรือมีผู้บริจาคด้วยศรัทธา 
หรือดอกผลที่ฝากธนาคารต้องตกเป็นของการฌาปนกิจสงเคราะห์ทั้งสิ้น 
 ข้อ ๓๗ คณะกรรมการต ้องแต ่งต ั ้ งบ ุคคลที ่ เหมาะสมเป ็นกรรมการตรวจสอบการเงิน 
ของการฌาปนกิจสงเคราะห์อย่างน้อยสามคน และคณะกรรมการต้องรายงานผลการตรวจสอบให้ประธาน
กรรมการทราบทุกสิบห้าวัน โดยผลัดเปลี ่ยนกันตรวจสอบ และประธานกรรมการต้องนำเสนอที ่ประชุม
คณะกรรมการทราบในการประชุมประจำเดือน 
 ข้อ ๓๘ การจ่ายเง ินสงเคราะห์ หากรายใดเกิดปัญหาให้นำเข้าที ่ประชุมคณะกรรมการ  
และให้ถือมติของที่ประชุมเป็นเกณฑ์ คำวินิจฉัยของคณะกรรมการถือเป็นที่สุด 

ข้อ ๓๙ … 



๑๘ 
 

 ข้อ ๓๙ เมื ่อสิ ้นปีปฏิทินของทุกปี การฌาปนกิจสงเคราะห์ต้องทำบัญชีงบดุลแสดงฐานะ 
ทางการเงินตามแบบที่นายทะเบียนกำหนดเสนอต่อ(.....ระบุหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้บังคับบัญชาสูงสุด....)  
เพื่อขออนุมัติภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่สิ้นปีปฏิทิน และต้องส่งสำเนางบดุลแสดงฐานะทางการเงินที่มีรับรองว่า
ถ ูกต ้องให ้แก่นายทะเบียนภายในสามสิบว ัน น ับแต ่ว ันท ี ่ ได ้ร ับอน ุม ัต ิ  และต ้องแสดงไว ้ท ี ่สำน ักงาน  
เพ่ือให้สมาชิกและผู้มีส่วนได้เสียตรวจดูได้ด้วย 
 ข้อ ๔๐ หลักฐานและเอกสารทางทะเบียน ทางการเงิน การบัญชี และบัญชีงบดุลแสดงฐานะ 
ทางการเงิน การฌาปนกิจสงเคราะห์ต้องรักษาไว้ไม่น้อยกว่าสิบปี 

หมวด ๘ 
การแก้ไข หรือเพิ่มเติมข้อบังคับ/ระเบียบ 

 

 ข้อ ๔๑ การแก้ไขหรือเพ่ิมเติมข้อบังคับ/ระเบียบนี้ ให้กระทำโดยมติของที่ประชุมคณะกรรมการ 
แล ะต ้ อ งม ี ค ะแนน เ ส ี ย ง ใ นก า รล ง มต ิ ไ ม ่ น ้ อ ยกว ่ า ส อ ง ในส ามข องจ ำนวน กร รม กา รท ั ้ ง ห ม ด  
และต ้องไม ่ข ัดต ่อว ัตถ ุประสงค ์ของการฌาปนกิจสงเคราะห ์และระเบ ียบกระทรวงการพัฒนาสังคม  
และความมั ่นคงของมนุษย์ ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ  
และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 เมื่อคณะกรรมการม ีมต ิ ให ้แก ้ ไขหร ือเพ ิ ่ มเต ิมข ้อบ ั งค ับ /ระเบ ียบ ข ้อใดข ้อหน ึ ่ งแล้ ว  
ให้แจ้งนายทะเบียนทราบ เมื่อนายทะเบียนพิจารณาเห็นว่าถูกต้องตามข้อบังคับ/ระเบียบนี้แล้วก็ใช้บังคับได้ 

หมวด ๙ 
การเลิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ และการชำระบัญชี 

 

 ข้อ ๔๒ ในกรณีได้รับคำสั่งจากนายทะเบียนให้เลิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ให้คณะกรรมการ
ประชุมพิจารณาว่าสมควรเลิกหรือจะมีทางแก้ไขประการใด ถ้าที่ประชุมมีมติไม่ให้เลิกและมีเหตุผลและวิธีการ
แก้ไขประการใด ให้ทำหนังสืออุทธรณ์ต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ โดย
ยื่นต่อนายทะเบียนภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ได้รับคำสั่ง 
 ข้อ ๔๓ เมื่อต้องเลิกการฌาปนกิจสงเคราะห์ ให้คณะกรรมการจัดให้มีการชำระบัญชีให้เสร็จโดยเร็ว 
 ข้อ ๔๔ เมื ่อชำระบัญชีแล้ว ถ้ามีทรัพย์ส ินของการฌาปนกิจสงเคราะห์เหลืออยู ่ เท ่าใด  
ให้โอนหรือจำหน่ายไปใช้จ่ายในด้านสวัสดิการตามมติของคณะกรรมการ กรณีที่คณะกรรมการไม่มีมติดังกล่าว  
ให้ทรัพย์สินนั้นตกเป็นของแผ่นดิน 

        ประกาศ ณ วันที่           
 

        (……………………………………) 
 



๑๙ 
 

 
(เครื่องหมายของหน่วยงาน เช่น ตราครุฑ) 

ข้อบังคับหรือระเบียบการฌาปนกิจสงเคราะห์ ............................. 
แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับท่ี................... พ.ศ. .............. 

 
 

ด้วยคณะกรรมการเห็นสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับหรือระเบียบการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ ................. 
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับหรือระเบียบการฌาปนกิจสงเคราะห์ แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ ...... พ.ศ. ...... ให้เหมาะสม 

คณะกรรมการดำเนินกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์ จึงมีมติในที่ประชุมคณะกรรมการ เมื่อวันที่............... 
เดือน............... พ.ศ. ...............   เห็นชอบให้แก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับหรือระเบียบดังกล่าว 

ฉะน ั ้นอาศ ัยอำนาจตามความในหมวด ๒ ข ้อ ๑๐ แห ่งระเบ ียบกระทรวงการพ ัฒนาส ังคม                                 
และความมั ่นคงของมนุษย์ ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ                      
และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๗ จึงออกข้อบังคับหรือระเบียบไว้                
ดังนี้ 

ข้อ ๑ ข้อบังคับหรือระเบียบนี้ เรียกว่า ข้อบังคับหรือระเบียบการฌาปนกิจสงเคราะห์……………………………. 
        แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ ………………. พ.ศ. ......................... 
ข้อ ๒ ให้ใช้ข้อบังคับหรือระเบียบนี้ตั้งแต่วันที่นายทะเบียนการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐ                                       

                  ให้ความเห็นชอบ 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความในข้อ ........................ แห่งข้อบังคับหรือระเบียบการฌาปนกิจสงเคราะห์……………….                   

                  .................. และให้ใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 
        ข้อ.......................................................................................................................... ............................. 

.............................................................................................................................................................................. ...... 

.............................................................................................................................................................................. ...... 

.............................................................................................................................................................................. ...... 

.............................................................................................................................................................................. ...... 

.............................................................................................................................................................................. ...... 

.............................................................................................................................................................................. ...... 

 

 



๒o 
 

 

ตัวอย่าง การวางระเบียบการจ่ายเงินคร้ังแรก 
 

ระเบียบของการฌาปนกิจสงเคราะห์………………………………………………….. 
ว่าด้วยการจ่ายเบี้ยประชุม ค่าพาหนะ หรือประโยชน์อย่างอ่ืน 

ทำนองเดียวกันให้แก่กรรมการ 
 พ.ศ. ………………… 
 
 
 

อาศัยอำนาจตามความในข้อ……………………………………แห่งข้อบังคับหรือระเบียบการฌาปนกิจ 
สงเคราะห์ ……………………………………..พ.ศ ................ และตามมติที ่ประชุมคณะกรรมการการฌาปนกิจ                         
สงเคราะห์ ..................... ครั้งที่ ....... / ........... เมื่อวันที่ ....... ..... เดือน ....................... พ.ศ .......... จึงได้                    
วางระเบียบว่าด้วยการจ่ายเบี ้ยประชุม ค่าพาหนะ หรือประโยชน์อย่างอื ่นทำนองเตียวกันให้แก่กรรมการ            
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ............................................................................................................................. ..................................... 

............................................................................................................................. ....................................................... 

ข้อ............................................................................................................................. ..................................... 

............................................................................................................................. ....................................................... 
ข้อ............................................................................................................................. ..................................... 

....................................................................................................................................................................................  
ฯลฯ 

 
                                                           

        ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ........ เดือน ................................. พ.ศ…………… 
                                               ประกาศ ณ วันที่ ............... เดือน ......................................... พ.ศ…………… 

 
 
 

                             (ลงชือ่)……………………………………………………………… 
   (ชื่อและนามสกุล) 

                (ตำแหน่ง) ประธานกรรมการ



๒๑ 
 

 

ตัวอย่าง การวางระเบียบการจ่ายเงินฯ 
 

ในกรณีแก้ไขเปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกระเบียบเดิม แล้วร่างระเบียบขึ้นใหม่ 
ระเบียบของการฌาปนกิจสงเคราะห์………………………………………………….. 

ว่าด้วยการจ่ายเบี้ยประชุม ค่าพาหนะ หรือประโยชน์อย่างอ่ืน 
ทำนองเดียวกันให้แก่กรรมการ 

 พ.ศ. ………………… 
 

 
อาศัยอำนาจตามความในข้อ……………………………………แห่งข้อบังคับหรือระเบียบการฌาปนกิจสงเคราะห์ 

……………………………………...................พ.ศ ................ และตามมติที่ประชุมคณะกรรมการการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
. . . . . .. .. ............……………………………………………………………………………………………….ครั ้งท ี ่ . . . . . .. .. ... . / . . . . .......                   
เมื่อวันที่ ............ เดือน ........................................ พ.ศ .......... ให้แก้ไขเปลี่ยนแปลง หรือ ยกเลิก ระเบียบว่าด้วย
การจ่ายเบี้ยประชุม ค่าพาหนะ หรือ  
ประโยชน์อย่างอ่ืนทำนองเดียวกันให้แก่กรรมการ พ.ศ............................. และได้วางระเบียบให้เหมาะสมดังต่อไปนี้ 

ข้อ............................................................................................................................. ..................................... 

............................................................................................................................. ....................................................... 

ข้อ............................................................................................................................. ..................................... 

............................................................................................................................. ....................................................... 
ข้อ............................................................................................................................. ..................................... 

............................................................................................................................. ....................................................... 
ฯลฯ 

 
                                                            

        ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ........ เดือน ................................. พ.ศ…………… 
                                               ประกาศ ณ วันที่ ............... เดือน ......................................... พ.ศ…………… 

 
 

                             (ลงชือ่)……………………………………………………………… 
   (ชื่อและนามสกุล) 

                (ตำแหน่ง) ประธานกรรมการ



 

 

 

 

ส่วนที่ ๒ 
 



๒๓ 

 
ตามระเบียบกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
--------------------------------------------------------------------------- 

 

ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจและองค์กรวิชาชีพ                         
ซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับดูแลของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๗ ข้อ ๑๘ ได้กำหนดให้การฌาปนกิจสงเคราะห์                
ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ               
ต้องจัดให้มีทะเบียนสมาชิกตามแบบที่นายทะเบียนกำหนด และให้เก็บรักษาไว้ที่สำนักงาน พร้อมทั้งหลักฐาน
เอกสารที ่ ใช ้ประกอบการลงทะเบียน และให้ส ่งสำเนาทะเบียนสมาช ิกที ่ม ีอย ู ่ ในว ันท ี ่ครบเก้าส ิบวัน                                     
นับแต่วันที่ขึ้นทะเบียนให้แก่นายทะเบียนภายในสามสิบวันนับแต่วันดังกล่าว และเมื่อสิ้นเดือนมิถุนายนของทุกปี                 
ให้ส ่งสำเนาทะเบียนสมาชิกที ่ เพ ิ ่มขึ ้นและแจ้งการตายของสมาชิก หรือพ้นจากสมาชิกภาพ ตามแบบ                                  
ที่นายทะเบียนกำหนด ให้แก่นายทะเบียนภายในสามสิบวันนับแต่วันสิ้นเดือนมิถุนายน 

ในกรณีที ่มีการเปลี ่ยนแปลงข้อมูลเกี ่ยวกับสมาชิกที ่ปรากฏในทะเบียนสมาชิก ให้การฌาปนกิจ                        
สงเคราะห์ภาครัฐรายงานนายทะเบียนตามแบบที่นายทะเบียนกำหนดตามระยะเวลาในวรรคหนึ่ง 

เอกสารหลักฐานตามข้อ ๑๘ ต้องเก็บรักษาไว้ไม่น้อยกว่าสิบปี 
การจัดทำทะเบียนสมาชิก พร้อมทั้งหลักฐานเอกสารที่ใช้ประกอบการลงทะเบียนจึงเป็นเอกสารสำคัญ                 

ประการหน ึ ่งในการดำเน ินงานของการฌาปนกิจสงเคราะห ์ เพราะเป ็นเอกสารท ี ่แสดงให ้ทราบว่า                                  
บุคคลใดเป็นสมาชิกทั้งยังเป็นหลักฐานระบุถึงบุคคลที่จะเป็นผู้รับเงินสงเคราะห์เมื่อสมาชิกถึงแก่ความตาย                      
และเป็นประโยชน์ในการติดต่อกับสมาชิกด้วย ฉะนั ้น การจัดทำทะเบียนสมาชิกที ่ถูกต้อง จึงต้องจัดทำ                    
ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
 

 การจัดทำทะเบียนสมาชิก 
 

การฌาปนกิจสงเคราะห์ที่ได้ขึ ้นทะเบียนแล้วจึงจะเปิดรับสมัครสมาชิกได้โดยให้ผู ้ที ่มีความประสงค์                      
จะสม ัครเข ้าเป ็นสมาช ิกย ื ่นความจำนงด ้วยการเข ียนใบสม ัครเข ้าเป ็นสมาช ิก ซ ึ ่ งจะต ้องม ีข ้อความ                                      
ที่เป็นรายละเอียดเกี่ยวกับสมาชิกเพียงพอที่จะนำไปบันทึกลงในทะเบียนสมาชิก (แบบ ก.ฌ.๔) ได้ครบถ้วนด้วย 

เมื่อการฌาปนกิจสงเคราะห์ได้รับใบสมัคร และรับผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิกไว้ตามข้อบังคับหรือระเบียบ                         
ของการฌาปนกิจฯ แล้ว ให้บันทึกรายละเอียดของผู้เข้าเป็นสมาชิกไว้ในทะเบียนสมาชิก (แบบ ก.ฌ.๔) ทันที



๒๔ 
การบันทึกข้อความลงในแบบทะเบียนสมาชิก 

ให้พิจารณาปฏิบัติตามระเบียบดังนี้ 
ช่องที่ ๑ ลำดับที ่

จะออกหมายเลขลำด ับบ ุคคลที ่ เข ้าเป ็นสมาช ิกใหม่ในป ีหน ึ ่ง ๆ โดยเร ิ ่มท ี ่หมายเลข ๑ เป ็นต ้นไป                                
จนถึงวันที่  ธันวาคมเมื่อขึ้นปี พ.ศ. ใหม่ ให้เริ่มที่หมายเลข ๑ ใหม่ หรืออาจจะให้หมายเลขลำดับที่เป็นหมายเลขเดยีวก้น
กับเลขประจำตัวสมาชิกก็ไต้ แต่ต้องให้ต่อเนื่องกัน นับแต่วันขึ้นทะเบียน 
ช่องที่ ๒ ชื่อสมาชิก 

ให้ระบุชื่อและชื่อสกุลของผู้เป็นสมาชิก ตามลำดับการเข้าเป็นสมาชิกก่อน-หลัง 
ช่องที่ ๓ เลขประจำตัวสมาชิก 

ให้กำหนดเลขประจำตัวสมาชิกกับผู ้ เข้าเป ็นสมาชิก โดยกำหนดให้ต่อเนื ่องก้นไปเร ื ่อย ๆ ตามลำดับ                        
การเข้าเป็นสมาชิกก่อน-หลัง 

เมื่อสมาชิกผู้ใดพ้นจากสภาพการเป็นสมาชิกไปแล้วไม่ว่าด้วยเหตุใดกีตาม ห้ามมิให้นำเลขประจำตัว สมาชิกผู้นั้น
ไปกำหนดเป็นเลขประจำตัวสมาชิกให้กับผู้สมัครรายใหม่อีก 
ช่องที่ ๔ วัน เดือน ปี ที่เข้าเป็นสมาชิก 

ให้ระบุวันที่ เดือน พ.ศ. ที่รับเข้าเป็นสมาชิก 
ช่องที่ ๕ ประเภทสมาชิก 

ให้ระบุประเภทสมาชิกตามที ่ข ้อบังคับหรือระเบียบของการณาปนกิจฯ ได้กำหนดไว้ เช ่น ประเภท                   
สามัญ/สมทบ การฌาปนกิจสงเคราะห์ใดที่มิได้กำหนดประเภทสมาชิกไว้ในข้อบังคับช่องนี้ให้ขีดแสดงว่าไม่ใช้ 
ช่องที่ ๖ วัน เดือน ปี ที่เกิด 

ให้ระบุว ันที ่ เดือน พ.ศ. ที ่สมาชิกเกิดเพื ่อคำนวณอายุให้เป็นไปตามที ่ข ้อบังคับหรือระเบียบกำหนด                     
สำหรับการนับอายุของบุคคลให้เริ่มนับแต่วันเกิด ในกรณีที่รู้ว่าเกิดในเดือนใด แต่ไม่รู้วันเกิดให้นับวันที่  ๑ แห่งเดือนนั้น
เป็นวันเกิด แต่ถ้าพ้นวิสัยที ่จะหยั ่งรู ้เตือนและวันเกิดของบุคคลใด ให้นับอายุของบุคคลนั ้นตั ้งแต่วันต้นปีปฏิทิน                     
ซึ่งเป็นปีที่บุคคลนั้นเกิดตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ (มาตรา ๑๖) 
ช่องที่ ๗ ที่อยู่ปัจจุบัน 

ให้ระบุท ี ่อย ู ่ตามทะเบียนบ้านของสมาชิก หากสมาชิกมีสถานที ่ท ี ่สามารถติดต่อได้สะดวกกว่าที ่อยู่                            
ตามทะเบียนบ้าน จะเพิ่มเติมสถานที่ดังกล่าวไว้ในช่องหมายเหตุอีกก็ได้ 
ช่องที่ ๘ ชื่อภรรยาหรือสามี 

ให้ระบุชื่อคู่สมรส ถ้าไม่มีคู่สมรสให้ระบุในช่องนี้ว่า "โสด" หรือ "หม้าย" 
ช่องที่ ๙ ชื่อผู้รับเงินสงเคราะห์ที่ระบุไว้ 

ให้ระบุชื่อผู้ที่สมาชิกกำหนดให้เป็นผู้รับเงินสงเคราะห์ในเมื่อสมาชิกถึงแก่ความตาย 
ช่องที่ ๑o ชื่อผู้จัดการศพที่ระบุไว้ 

ให้ระบุชื่อที่สมาชิกกำหนดให้เป็นผู้จัดการศพในเมื่อสมาชิกถึงแก่ความตาย 
ช่องพ่ี ๑๑ การพ้นจากสมาชิกภาพ (ว.ด.ป., สาเหตุ) 

ใช ้บ ันทึก ว ันที ่  เด ือน พ.ศ. ที ่สมาชิกผ ู ้น ั ้นพ้นสภาพการเป็นสมาชิก และท้นสภาพการเป็นสมาชิก                   
ด้วยเหตุโด เช่น ตาย ลาออก หรือออกตามระเบียบข้อใด 
ช่องที่ ๑๒ หมายเหตุ 

ใช้บันทึกข้อความอ่ืน ๆ ที่เป็นประโยชน์ในการจะบันทึกข้อความอ่ืน ๆ ให้สมบูรณ์ยิ่งขึ้น 



๒๕ 
 

 

สรุปหัวข้อการปฏิบัติเกี่ยวกับทะเบียนสมาชิกและการรายงานเกี่ยวกับทะเบียนสมาชิก 
ตามระเบียบกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั ่นคงของมนุษย์ ว ่าด ้วยการฌาปนกิจสงเคราะห์                              

ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพซึ ่งเป็นนิติบุคคลที ่อยู ่ภายใต้การกำกับของรัฐ                              
พ.ศ. ๒๕๔๗ ข้อ ๑๘ มีข้อกำหนดเก่ียวกับทะเบียนสมาชิกของการฌาปนกิจสงเคราะห์ พอสรุปได้ดังนี้ 

๑. การฌาปนกิจสงเคราะห์ที ่ได ้ข ึ ้นทะเบียนใหม่ ต ้องจัดทำทะเบียนสมาชิกตามแบบที ่นายทะเบียน                                      
การฌาปนกิจสงเคราะห์กำหนด (แบบ ก.ณ.๔) 

๒. ทะเบ ียนสมาช ิกพร ้อมทั ้งหล ักฐานเอกสารที ่ ใช ้ประกอบการลงทะเบ ียน จะต ้องเก ็บร ักษาไว ้ที่                                            
สำนักงานของการฌาปนกิจสงเคราะห์ เพื่อให้สามารถตรวจสอบได้ 

๓. การฌาปนกิจสงเคราะห์ท ี ่ ได ้ข ึ ้นทะเบียนใหม่ จะต ้องค ัดสำเนาทะเบ ียนสมาชิกท ี ่ม ีอย ู ่ ในว ันที่                                                     
ครบกำหนด ๙o วัน นับแต่วันที่ขึ้นทะเบียนไปให้นายทะเบียนโดยมิชักช้า โดยใช้ (แบบ ก.เม.๔) 

๔. ในวันสิ้นเตือนมีถุนายนของทุกปี การฌาปนกิจสงเคราะห์ต้องส่งสำเนาทะเบียนสมาชิกเฉพาะที่เพิ่มขึ้น                                  
ตาม (แบบ ก.ฌ.๔) ไปให้นายทะเบียนโดยมิช ักข้า พร้อมทั ้งแจ้งสมาชิกที ่พ ้นสภาพ (เน ื ่องจากตาย ลาออก                                 
หรือออกด้วยเหตุอื่น) ตาม (แบบ ก.ณ.๕) และแจ้งสมาชิกที่เปลี่ยนแปลงด้วยสาเหตุต่าง ๆ ตาม (แบบ ก.ฌ.๕) 

๕. การรายงานตามข้อ ๓ และข้อ ๔ ให้จัดทำเป็น ๒ ชุด เพื ่อเก็บเป็นหลักฐานที่สำนักงานการณาปนกิจ                                 
สงเคราะห์ ๑ ช ุด และกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ๑ ช ุด และแม้ว ่าในรอบระยะเวลาที ่กฎหมาย                           
กำหนดให้รายงานในเรื ่องทะเบียนสมาชิก จะไม่มีสมาชิกเพิ ่มขึ ้นหรือลดลงก็ต้องรายงานด้วยว่าจำนวนสมาชิก                         
ที่ไม่เปลี่ยนแปลงและมีจำนวนคงเหลืออยู่เท่าใด 

๖. การรายงานในเร่ืองทะเบียนสมาชิกและการส่งเอกสารประกอบ ดังนี้ 
    ๖.๑ หนังสือนำส่งการรายงานจำนวนสมาชิก ต้องมีรายละเอียดเกี่ยวกับจำนวนสมาชิกคงเหลือยกมากับ

จำนวนสมาชิกที่เพิ่มข้ึน-ลดลง และยอดคงเหลือทั้งสิ้น 
    ๖.๒ สำเนาทะเบียนสมาชิก ต้องใช้ (แบบ ก.ฌ.๔) (หากการรายงานครั้งนี้ไม่มีสมาชิกเพิ่มขึ้นก็ไม่ต้องแนบ

เอกสารฉบับนี้) 
    ๖.๓ บัญชีรายชื่อผู้ที่พ้นจากสมาชิกภาพ ต้องใช้ (แบบ ก.ฌ.๕) (ถ้าการรายงานครั้งนี้ไม่มีสมาชิกพันสภาพ                                       

ก็ไม่ต้องแนบเอกสารฉบับนี้) 
    ๖.๔ บัญชีรายชื่อสมาชิกที่มีการเปลี่ยนแปลงด้วยสาเหตุต่าง ๆ ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับสมาชิก                                 

เช่น ชื่อ ชื่อสกุล การเปลี่ยนตัวหรือเพิ่มจำนวนผู้รับเงินสงเคราะห์ และผู้จัดการศพก็ต้องใช้ (แบบ ก.ฌ.๖) 
๗. การจัดทำทะเบียนสมาชิกตาม (แบบ ก.ฌ.๔) ต้องกรอกข้อความให้ครบทุกช่องที่มีรายการเกิดขึ้นแล้ว                                   

จะเว้นช่องใดช่องหนึ่งไว้ไม่ได้ และต้องจัดทำทะเบียนสมาชิกให้เป็นปัจจุบัน 
๘. ทะเบียนสมาชิกและหลักฐานเอกสารที ่ใช ้ประกอบการลงทะเบียน แม้ว ่าจะหมดสภาพการใช้งาน                                          

แล้วก็ยังคงต้องเก็บรักษาไว้ต่อไปอีกไม่น้อยกว่า ๑o ปี



๒๖ 
 

 

 

 

แบบหนังสอืนำส่งการรายงานจำนวนสมาชิก 

การฌาปนกิจสงเคราะห์.......................................... 

วันที่......................................................................................  

เรื่อง รายงานจำนวนสมาชิกที่เพ่ิมข้ึนและลดลง 

เรียน นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 
       และองค์กรวิชาชีพซึ่งเป็นนิติบุคคลที่อยู่ภายใต้การกำกับของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. สำเนาทะเบียนสมาชิก (แบบ ก.ฌ.๔)            จำนวน ........ ฉบับ 
       ๒. บัญชีรายชื่อสมาชิกท่ีพ้นจากสมาชิกภาพ (แบบ ก.ฌ.๕) จำนวน ........ ฉบับ 

                 ๓. บัญชีรายชื่อสมาชิกท่ีมีการเปลี่ยนแปลง (แบบ ก.ฌ.๖)         จำนวน ........ ฉบับ 
ด้วยสาเหตุต่าง ๆ 

การฌาปนกิจสงเคราะห์..........................................................................ทะเบียนเลขท่ี............................
ขอรายงานจำนวนสมาชิกท่ีเพ่ิมข้ึนและลดลง ระหว่างวันที่ ๑ กรกฎาคม พ.ศ. …………………. ถึงวันที่ ๓o มิถุนายน 
พ.ศ........... ดังนี้ คือ 

๑. สมาชิกคงเหลือยกมา      จำนวน ................ คน 
๒. จำนวนสมาชิกที่เปลี่ยนแปลงในรอบปี    จำนวน ................ คน 
    - รับสมาชิกเพ่ิม      จำนวน ................ คน 
    - สมาชิกตาย       จำนวน ................ คน 

              - สมาชิกลาออกหรือออกด้วยเหตุอ่ืน    จำนวน ................ คน 
๓. สมาชิกคงเหลือทั้งสิ้น ณ วันที่ ๓o มิถุนายน พ.ศ.   จำนวน ................ คน 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

 ( .........................................................) 

ประธานกรรมการ การฌาปนกิจสงเคราะห์………………………… 

 



๒๗ 
 

 

 

 



๒๘ 
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ส่วนที่ ๓ 
 



๓๑ 
 

 

การเงินและการบญัชีของการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครฐั 
------------------------------------------------------------------------------------ 
     
ความรับผิดชอบทางการเงินของการฌาปนกิจสงเคราะห์ภาครัฐ 

 
เงินของการฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ คือเงินที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ ได้รับตามที่กฎหมายกำหนดเพื่อใช้จ่าย            

ในการบริหารงานของการฌาปนกิจสงเคราะห์ ได้แก่ 
๑. เงินค่าสมัคร ต้องเรียกเก็บจากผู้ซึ่งสมัครเข้าเป็นสมาชิกในครั้งแรกเพียงครั้งเดียว ตามอัตราที่กำหนดใน

ข้อบังคับแต่ต้องไม่เกินอัตราที่กำหนดในระเบียบกระทรวงฯ 
๒. เงินค่าบำรุง ต้องเรียกเก็บจากสมาชิกเป็นรายเดือนหรือรายปีตามอัตราที่กำหนดในข้อบังคับแต่ต้องไม่เกิน

อัตราที่กำหนดในระเบียบกระทรวงฯ 
๓. เงินที่หักจากเงินสงเคราะห์ไว้เป็นค่าใช้จ่าย คือเงินที่หักไว้จากเงินสงเคราะห์ที่เรียกเก็บไว้ก่อนที่จะจ่าย                                

ให้กับผู้รับเงินสงเคราะห์ของสมาชิกที่ถึงแก่ความตาย เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินกิจการของการฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ 
ตามอัตราที่ที่ประชุมกำหนด แต่ต้องไม่เกินอัตราที่กำหนดไว้ในระเบียบ/ข้อบังคับกระทรวงฯ 

๔. ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ได้แก่ ดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากการที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯนำเงินที่อยู่ในความ
รับผิดชอบของการฌาปนกิจสงเคราะห์ ไปฝากธนาคารของรัฐหรือธนาคารพาณิชย์ 

๕. เงินรับบริจาค ได้แก่เงินที่มีผู้บริจาคให้แก่การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ 
เงินของสมาชิก คือเงินที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ ต้องรับผิดชอบในฐานะที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯเป็นคน

กลางหรือตัวแทนสมาชิก ได้แก่ 
๑. เง ินสงเคราะห์  หมายความว ่า  เง ินท ี ่ สมาช ิกร ่วมก ันออกช ่วยเหล ือค ่าจ ัดการศพหร ือค ่าจ ัดการศพ                                              
และสงเคราะห์ครอบครัวของสมาชิกซึ่งถึงแก่ความตาย รวมทั้งเป็นค่าใช้จ่ายไว้เพื่อดำเนินกิจการของการฌาปนกิจ
สงเคราะห์ให้เรียกเก็บได้ตามจำนวนสมาชิกที ่ตายตามอัตราที ่กำหนดในข้อบังคับแต่ต้องไม่เกินอัตราที ่กำหนด                          
ในระเบียบกระทรวงฯ 
๒. เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า เป็นเงินที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ เรียกเก็บไว้ล่วงหน้า เพื่อสำรองจ่ายเป็นเงินสงเคราะห์          
ให้กับสมาชิกที่ถึงแก่ความตาย แต่ต้องไม่เกินอัตราที่กำหนดในข้อบังคับหรือระเบียบในกรณีที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ 
เลิก หรือสมาชิกผู้ใดพ้นจากสมาชิกภาพ ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯคืนเงินสงเคราะห์ที่เรียกเก็บไว้ล่วงหน้าให้แก่สมาชิก
เท่าที่สมาชิกผู้นั้นยังไม่ตกอยู่ในความผูกพันจะต้องจ่ายเงินสงเคราะห์ตามที่ได้จ่ายล่วงหน้าไว้แล้ว 
๓. เงินสงเคราะห์ค้างจ่าย เป็นเงินสงเคราะห์ที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ เรียกเก็บจากสมาชิกได้แล้วแต่ยังไม่จ่าย                
หรือจ่ายให้ผู้รับเงินสงเคราะห์ไม่หมด



๓๒ 
 

 
 

 
การฌาปนกิจสงเคราะห์ต้องจัดให้มีบัญชีแสดงฐานะการเงิน และหลักฐานการรับจ่ายเงิน ดังนี้ 
๑. สมุดเงินสด          

       ๑.๑ สมุดเงินสด        แบบ ก.ฌ.๗/๑ 
    ๑.๒ สมุดเงินสด        แบบ ก.ฌ.๗/๒ 
    ๑.๓ สมุดเงินสด        แบบ ก.ฌ.๗/๓ 
๒. บัญชีแยกประเภท 
    ๒.๑ บัญชีแยกประเภท       แบบ ก.ฌ.๘/๑ 
    ๒.๒ บัญชีแยกประเภท       แบบ ก.ฌ.๘/๒ 
    ๒.๓ บัญชีแยกประเภท       แบบ ก.ฌ.๘/๓ 
๓. สมุดรายวันทั่วไป        แบบ ก.ฌ.๙ 
๔. บัญชีรับ-จ่าย (ชนิดจำแนกประเภทในตัว)     แบบ ก.ฌ.๑o 
๕.งบดุล 
    ๕.๑ งบดุล         แบบ ก.ฌ.๑๑/๑ 
    ๕.๒ งบดุล         แบบ ก.ฌ.๑๑/๒ 
๖. บัญชีรายได้ รายจ่าย หรืองบรายได้ ค่าใช้จ่าย 
๖.๑ บัญชีรายได้ รายจ่าย        แบบ ก.ฌ.๑๒/๑ 
๖.๒ งบรายได้ ค่าใช้จ่าย        แบบ ก.ฌ.๑๒/๒ 
๗. รายการรับ-จ่ายเงินสงเคราะห์ในรอบปี      แบบ ก.ฌ.๑๓ 
๘. รายการเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลือ ณ วันสิ้นปีปิดบัญชี   แบบ ก.ฌ.๑๔ 

 
 

 
 

 
เป็นสมุดบัญชีที่ใช้ลงรายการเมื่อมีการรับและจ่ายเงินสด มีอยู่ ๓ แบบ ซึ่งการฌาปนกิจสงเคราะห์อาจ

เลือกจัดทำแบบใดแบบหนึ่ง ดังนี้ 
 
 

 
 

๑ .สมุดเงินสด แบบ ก.ฌ.๗ 

 
 

   รูปแบบบัญช ี

 



๓๓



๓๔ 
 

        ความหมายของช่องแต่ละช่องในสมุดเงินสด 
 
 
ช่อง "วันเดือนปี"  ใช้บันทึกวันเดือนปีที่มีการรับจ่ายเงินจากหลักฐานการรับ-จ่าย 
ช่อง "ที่เอกสาร"  ใช้บันทึกเลขที่ใบสำคัญการรับ-จ่าย ที่จัดทำไว้ในการอ้างอิงหรือการค้นหา 
ช่อง "รายการ"  ใช้บันทึกบัญชีแยกประเภทที่อยู่ด้านตรงข้าม 
ช่อง "หน้าบัญชี"  ใช้บันทึกเลขหน้าบัญชีแยกประเภทที่อยู่ด้านตรงข้าม 
ช่อง "เดบิต"  ใช้บันทึกรายการที่ทำให้เงินสดเพ่ิม 
ช่อง "เครดิต"  ใช้บันทึกรายการที่ทำให้เงินสดลด 
ช่อง "ยอดคงเหลือ"  ใช้บันทึกรายการยอดผลต่างระหว่างช่องเดบิตและเครดิต และต้องตรงกับเงินสด        

ที่มีอยู่ในมือ 
 
 

2. บัญชีแยกประเภท ก.ฌ.๘ 
 

เป็นบัญชีที่ใช้ลงรายการที่ได้ผ่านบัญชีจากสมุดเงินสดหรือสมุดรายวันทั่วไป โดยแยกตามประเภทของ
ทรัพย์สิน หนี้สิน ทุน รายได้ และค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ซึ่งการฌาปนกิจสงเคราะห์อาจจะจัดทำรวมอยู่ในบัญชีแยก
ประเภทเล่มเดียวกันหรือแต่ละเล่มก็ได้ บัญชีแยกประเภทมีอยู่ ๓ แบบ ซึ่งการฌาปนกิจสงเคราะห์อาจเลือกจัดทำ
แบบใดแบบหนึ่ง ดังนี้ 
 
 

 
 



๓๕



๓๖ 
 

  ความหมายของช่องแต่ละชอ่งในบัญชีแยกประเภท 
 
ช่อง "วัน เดือน ปี"  ใช้บันทึกวันเดือนปีที่มีการรับจ่ายเงิน และสิ่งของจากหลักฐานการรับจ่าย 
ช่อง "ที่เอกสาร"  ใช้บันทึกเลขที่ใบสำคัญการรับ - จ่ายที่จัดทำไว้ในการอ้างอิงหรือการค้นหา 
ช่อง "รายการ"  ใช้บันทึกบัญชีที่อยู่ด้านตรงข้าม 
ช่อง "หน้าบัญชี"  ใช้บันทึกเลขหน้าสมุดบัญชีที่เกี่ยวข้องเพ่ือสะดวกต่อการค้นหา 
ช่อง "เดบิต"  ใช้บันทึกรายการที่ทำให้ทรัพย์สินเพิ่ม หนี้สินลด ทุนลด และเกิดรายการค่าใช้จ่าย 
ช่อง "เครดิต"  ใช้บันทึกรายการที่ทำให้ทรัพย์สินลด หนี้สินเพิ่ม ทุนเพิ่ม และเกิดรายการรายได้ 
ช่อง "ยอดคงเหลือ"  ใช้บันทึกรายการยอดผลต่างระหว่างช่องเดบิตและช่องเครดิต 

 
๓. สมุดรายวันทั่วไป แบบ ก.ฌ.๙ 
 

เป็นสมุดบัญชีที ่ใช้สำหรับลงรายการเปิดและปิดบัญชีเบื ้องต้น หรือใช้สำหรับลงรายการรับ -จ่าย                    
ที ่ไม่เกี ่ยวกับเงินสด รายการโอนบัญชีต่างๆ รายการสำรองค่าเสื่อมราคาของทรัพย์สิน รายการแก้ไขบัญชี                      
เมื่อมีการลงบัญชีผิดพลาด เป็นต้น โดยจะต้องนำรายการที่บันทึกในสมุดรายวันทั่วไปนำไปลงบัญชีแยกประเภท             
ที่เก่ียวข้องทุกครั้ง 

 

 



๓๗ 
 

 

ความหมายของช่องแต่ละช่องในสมดุรายวันทั่วไป 

 
ช่อง "วันเตือนปี" ใช้บันทึกวันเดือนปีที่มีการลงรายการที่เกิดขึ้น 
ช่อง "รายการ"    ใช้บันทึกบัญชีที่เกิดขึ้นว่าจะเดบิตและเครดิตบัญชีอะไร โดยจะเขียนบัญชีที่เดบิตไว้ชิด 

  ช่องที่เอกสารส่วนบัญชีเครดิตนั้นจะเขียนเยื้องออกไปพอสวยงาม และอธิบายรายการ          
  ที่เกิดขึ้นในบรรทัดถัดมาอย่างย่อๆ ว่ารายการที่เกิดขึ้นคือรายการอะไร 

ช่อง "ที่เอกสาร"  ใช้บันทึกเลขที่หลักฐานตามรายการที่เกิดขึ้น 
ช่อง "หน้าบัญชี"  ใช้บันทึกเลขหน้าบัญชีแยกประเภทที่ได้บันทึกรายการไว้แล้วในช่องรายการ 
 

 

๔. บัญชีรับ-จ่าย ชนิดจำแนกประเภทในตัว แบบ ก.ฌ.๑o 
 

เป็นบัญชีที่การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ สามารถเลือกจัดทำเพื่อใช้แทนสมุดเงินสด บัญชีแยกประเภทและ
สมุดรายวันทั่วไป โดยใช้กับการฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ ที่มีสมาชิกไม่เกินสองพันห้าร้อยคน



๓๘



๓๙ 
 
 

คำอธิบายช่องในบัญชีรับ-จ่าย (ชนิดจำแนกประเภทในตัว) 

ช่อง "วันเดือนปี”     ใช้บันทึกวันเดือนปี ที่มกีารลงรายการที่เกิดขึ้น 

ช่อง "ที่เอกสาร"     ใช้บันทึกเลขที่ใบสำคัญการรับ-จ่าย ที่จัดทำไว้สำหรับการอ้างอิง 

และการค้นหา 

ช่อง "รายการ"     ใช้บันทึกรายการที่เกิดขึ้น 

ช่อง "หมวดทรัพย์สิน"    ใช้บันทึกรายการที่เกี่ยวกับการรับ-จ่ายทรัพย์สินคือ 

ช่อง "เงินสด"     ใช้บันทึกจำนวนเงินที่มกีารรับจ่ายเงินสด 

ช่อง "เงินฝากธนาคาร"    ใช้บันทึกรายการที่เกี่ยวกับการฝาก-ถอนเงิน และบนัทึกดอกเบี้ย 

ช่อง "ทรัพย์สินอื่น"    ใช้บันทึกรายการประเภททรัพย์สิน 

ช่อง "หมวดหนี้สิน"    ใช้บันทึกรายการที่เกี่ยวกับหนี้สนิ คือ 

ช่อง "เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า"    ใช้บันทึกในกรณีที่มีการรับ-จ่ายและโอนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า 

ช่อง "เงินสงเคราะห์"    ใช้บันทึกในกรณีที่มีการรับ-จ่ายเงินสงเคราะห์ 

ช่อง "หนี้สินอื่น"     ใช้บันทึกในกรณีที่มีรายการหนี้สินที่เกิดขึ้นจากการดำเนินกจิการ 

การฌาปนกิจสงเคราะห ์

ช่อง "หมวดทุน"     ใช้บันทึกจำนวนเงินที่มกีารเคลื่อนไหวเกี่ยวกับทุน 

ช่อง "หมวดรายได้"    ใช้บันทึกรายการประเภทรายได้ที่เกิดขึ้นจากการดำเนินกิจการของ 

การฌาปนกิจสงเคราะห์คือ 

ช่อง "ค่าสมัคร"     ใช้บันทึกจำนวนเงินค่าสมัคร 

ช่อง "ค่าบำรุง"     ใช้บันทึกจำนวนเงินค่าบำรุง 

ช่อง "เงินหักจากเงินสงเคราะห์ไว้เป็นค่าใช้จ่าย"  ใช้บันทึกจำนวนเงินหักจากเงินสงเคราะห์ไว้เป็นค่าใช้จ่าย 

ช่อง "ดอกเบี้ยเงินฝาก"    ใช้บันทึกจำนวนเงินดอกเบี้ยเงินฝาก 

ช่อง "รับบริจาค" ใช้บันทึกจำนวนเงินสด และทรัพย์สินที่ตีมูลค่าเป็นเงนิสดที่ได้รับ   

บริจาค 

ช่อง "รายได้อื่น" ใช้บันทึกจำนวนเงินรายได้อื่นที่เกิดขึ้น นอกเหนือจากรายได้

ดังกล่าวข้างต้น 

ช่อง "หมวดค่าใช้จ่าย”    ใช้บันทึกรายการประเภทค่าใช้จา่ยที่เกิดขึ้นจากการดำเนินกิจการ 

ของการฌาปนกจิสงเคราะห์ตามความเป็นจริงท่ีเกิดขึ้น



๔o 
 

 

๕ .งบดุล แบบ ก.ฌ.๑๑ 

 

 เป็นงบแสดงฐานะการเงินของการฌาปนกิจสงเคราะห์ ณ วันปิดบัญชี คือวันที ่ ๓๑ ธันวาคมของทุกปี                 
เพื ่อการฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ จะได้ทราบฐานะทางการเงินของการฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ ตลอดจนทรัพย์สิน                            
หน ี ้ส ิน และทุน ณ ว ันป ิดบ ัญช ี การฌาปนกิจสงเคราะห์จะต ้องป ิดรายการหายอดคงเหล ือยกไปในแต ่ละ                                   
บ ัญช ีของหมวดทรัพย ์ส ิน หน ี ้ส ิน และทุน จากบ ัญช ีแยกประเภทหรือบ ัญช ีร ับ -จ ่าย (ชน ิดจำแนกประเภท                                    
ในตัว) ในกรณีท ี ่การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ มีผลต่างของรายได้และค่าใช ้จ ่ายคือรายได้ส ูงกว ่ารายจ่าย หรือ                                  
รายจ่ายสูงกว่ารายได้อย่างใดอย่างหนึ ่งจากการจัดทำบัญชีรายได้ รายจ่าย หรืองบรายได้ ค่าใช้จ ่าย ให้นำผล                                
ต่างนั ้นมารายงานที ่หมวดทุนงบดุลมีอยู ่ ๒ แบบให้การฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ เลือกจัดทำเพียงแบบใดแบบหนึ่ง                        
ดังนี้ 
 
 
 
 ๕.๑ งบดุลบัญชีแบบ ก.ฌ.๑๑/๑ 

 
ประกอบด้วยรายการ ๒ ด้าน ด้านหนึ่งเป็นด้านทรัพย์สิน อีกด้านหนึ่งเป็นด้านหนี้สินและทุนโดยเก็บยอดคงเหลือ

แต่ละบัญชีจากบัญชีแยกประเภท และบัญชีรับ-จ่าย (ชนิดจำแนกประเภทในตัว) จากบัญชี ๓ หมวด คือ หมวดทรัพย์สิน 
หนี้สิน และทุน



๔๑ 
 

           แบบ ก.ฌ.๑๑/๑ 
 

การฌาปนกิจสงเคราะห์............................ 
งบดุล 

ณ วันที่ ๓๑ ธันวาคม ............... 
 

 
 
(ลงชื่อ)...................................................................................... 

             (ประธานกรรมการการฌาปนกิจสงเคราะห์) 
 
 
 

(ลงชื่อ)...................................................................................... 
                     (เหรัญญิกการฌาปนกิจสงเคราะห์)



๔๒ 
 

 

๕.๒ งบดุลบัญชีแบบรายงาน ก.ฌ.๑๑/๒ 

 

ทรัพย์ส ิน ให้รายงานจากการเก็บยอดคงเหลือแต่ละบัญชีของหมวดทรัพย์ส ินจากบัญชีแยกประเภท                        
หรือบัญชีรับ-จ่าย ชนิดจำแนกประเภทในตัว 

หนี้สินและทุน ให้รายงานจากการเก็บยอดคงเหลือแต่ละบัญชีของหมวดหนี้สิน ทุนจากบัญชีแยกประเภท      
หรือบัญชีรับ-จ่าย ชนิดจำแนกประเภทในตัว 
 

 

 

            
 แบบ ก.ฌ.๑๑/๒ 

 

การฌาปนกิจสงเคราะห์............................ 
งบดุล 

ณ วันที่ ๓๑ ธันวาคม ............... 
 
 

ทรัพย์สิน 
 

 
 

หนี้สินและทุน 
 
 
 
 
 
(ลงชื่อ)...................................................................................... 

             (ประธานกรรมการการฌาปนกิจสงเคราะห์) 
 
 
 

(ลงชื่อ)...................................................................................... 
                     (เหรัญญิกการฌาปนกิจสงเคราะห์)



 

๔๓ 
 

 

๖. บัญชีรายได้ รายจ่าย หรืองบรายได้ ค่าใช้จ่าย แบบ ก.ฌ.๑๒ 

 
 เป็นบัญชีที ่จัดทำขึ ้นเมื ่อสิ ้นงวดบัญชี คือวันที ่ ๓๑ ธันวาคมของทุกปี การฌาปนกิจสงเคราะห์จะต้อง                            
ปิดรายการจากบัญชีแยกประเภทต่างๆ เฉพาะที่เป็นรายได้และรายจ่ายของการฌาปนกิจสงเคราะห์มาลงในบัญชีรายได้ 
รายจ่าย โดยผ่านสมุดรายวันทั่วไป เพื่อจะได้ทราบว่าการฌาปนกิจสงเคราะห์มีรายได้สูงกว่ารายจ่าย หรือรายจ่ายสูงกว่า
รายได้และนำรายการดังกล่าวมาจัดทำงบดุลต่อไป บัญชีรายได้ - รายจ่าย มี ๒ รูปแบบให้การฌาปนกิจสงเคราะห์เลือก
จัดทำเพียงแบบใดแบบหนึ่ง ดังนี้ 

 
 
๖.๑ บัญชีรายได้ รายจ่าย แบบ ก.ฌ.๑๒/๑ 
 

 
การฌาปนกิจสงเคราะห์ ............. 

บัญชีรายได้ รายจ่าย 
สำหรับปีสิ้นสุดวันที่ ๓๑ ธันวาคม................. 



๔๔ 
 

คำอธิบายช่องในบัญชีรายได้ รายจ่าย 
 

บัญชีรายได้ รายจ่าย ประกอบด้วยรายการ ๒ ต้าน ด้านหนึ่งเป็นด้านรายได้ ด้านหนึ่งเป็นด้านค่าใช้จ่าย 
ช่อง "รายการ"    สำหรับการบันทึก 

- รายการรายได้ โดยเก็บยอดคงเหลือแต่ละบัญชีของหมวดรายได้จากบญัชี  
  แยกประเภท หรือจากยอดรวมเม่ือสิ้นปีในบัญชีรับ-จา่ย ชนิดจำแนก 
  ประเภทในตัว 
- รายการค่าใช้จ่าย โดยเก็บยอดคงเหลือแต่ละบัญชีของหมวดค่าใช้จ่ายจากบัญชี  
  แยกประเภท หรือจากยอดรวม เมื่อสิ้นปีในบัญชีรับ-จ่ายชนิดจำแนก 
  ประเภทในตัว 

ช่อง "จำนวนเงิน"     สำหรับบันทึกยอดจำนวนเงินยอดคงเหลือจากบัญชีแยกประเภทเมื่อสิ้นปี 
โดยเก ็บยอดคงเหล ือในบ ัญช ีประเภทค่าใช ้จ ่ายมาลงด ้านค่าใช ้จ ่ายและ             
บัญชีประเภทรายได้มาลงด้านรายได้ 

ผลต่างระหว่างรายได้กับค่าใช้จ่าย ให้รายงาน ณ ช่องรายการใดรายการหนึ ่ง คือ รายได้สูงกว่ารายจ่าย          
หรือรายจ่ายสูงกว่ารายได้ แล้วแต่กรณี 

 
 
๖.๒ งบรายได้ ค่าใช้จ่าย แบบ ก.ฌ.๑๒/๒ 

 
 

การฌาปนกิจสงเคราะห์ ............. 
บัญชีรายได้ รายจ่าย 

สำหรับปีสิ้นสุดวันที่ ๓๑ ธันวาคม................. 

 
 
รายได้: 
 
 
 
ค่าใช้จ่าย:



๔๕ 
 

คำอธิบายการจัดงบรายได้ ค่าใช้จ่าย 
 

รายได้ :  ให้รายงานจากการเก็บยอดคงเหลือแต่ละบัญชีของหมวดรายได้จากบัญชีแยกประเภท หรือ                        
จากยอดรวมเมื่อสิ้นปีในบัญชีรับ-จ่าย ชนิดจำแนกประเภทในตัว 

ค่าใช้จ่าย :  ให้รายงานจากการเก็บยอดคงเหลือแต่ละบัญชีของหมวดค่าใช้จ่ายจากบัญชีแยกประเภท หรือ
จากยอดรวมเมื่อสิ้นปีในบัญชีรับ-จ่าย ชนิดจำแนกประเภทในตัว 

ผลต่างระหว่างรายได้กับค่าใช้จ่าย ให้รายงานที่ท้ายของงบรายได้ ค่าใช้จ่าย คือรายได้สูงกว่ารายจ่าย หรือ
รายจ่ายสูงกว่ารายได้แล้วแต่กรณี 

 

 

๗. รายการรับ-จ่ายเงินสงเคราะห์ในรอบปี แบบ ก.ฌ.๑๓ 
 

เป ็นหล ักฐานใช ้สำหร ับรายงานรายละเอ ียดการร ับและจ ่ายเง ินสงเคราะห ์  เม ื ่อม ีการร ับจ ่ายเงิน                          
สงเคราะห์ที่เกิดขึ้นในรอบปี 

 
 

 
การฌาปนกิจสงเคราะห์................................. 

รายการรายรับ -  จ่ายเงินสงเคราะห์ในรอบปี ตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม ถึง  ๓๑ ธันวาคม......................... 

 
อัตราเงินสงเคราะห์ ศพละ.............................................บาท 
ได้จ่ายสงเคราะห์ค้างจ่ายกับผู้รับเงินสงเคราะห์ที่รายงานให้ทราบในงบดุลปีที่แล้ว จำนวน..........ราย 

ศพลำดับที่.................................เป็นเงิน....................................................................บาท 



๔๖ 
 

 

คำอธิบายการจัดทำรายการรับ-จ่ายเงินสงเคราะห์ในรอบปี 

 
ช่อง "ลำดับที่"     ใช้บันทึกลำดับที่ของสมาชกิทีต่ายในรอบปี คือตั้งแต่ 

๑ มกราคม-๓๑ ธันวาคมของปีที่รายงานในแต่ละปี 
ช่อง "ชื่อ-สกุล"     ใช้บันทึกชื่อและนามสกุลของสมาชิกที่ตาย 
ช่อง "ทะเบียนสมาชิก"    ใช้บันทึกเลขทะเบียนประจำตวัของสมาชิกที่ตาย ซึ่งจะเป็นเลข 

ทะเบียนเดียวกันในทะเบียนสมาชิก 
ช่อง "ศพลำดับที่ตาย" ใช้บันทึกลำดับศพที่ตายตั้งแตจ่ดทะเบียนตั้งสมาคมฯ จนถึงปี

ปัจจุบันหรือลำดบัที่ทบัด้วย ป ีพ.ศ. ที่รายงาน 
ช่อง "วันเดือนปีที่ตาย"    ใช้บันทึกวันเดือนปีที่สมาชิกถงึแก่ความตาย 
ช่อง "จำนวนสมาชิกที่มีอยู่"   ใช้บันทึกจำนวนสมาชิกที่มีอยูใ่นขณะนั้น 
ช่อง "จำนวนสมาชิกที่มีอยู่"   ใช้บันทึกจำนวนสมาชิกที่มีอยูใ่นขณะนั้น 
ช่อง "เงินสงเคราะห์ที่ได้รบัจากสมาชิก" 
      "จำนวนสมาชิก (คน)"    ใช้บันทึกจำนวนสมาชิกที่สมาคมฯ เรียกเก็บเงินสงเคราะห์ได้ 
      "จำนวนเงิน (บาท)"    ใช้บันทึกจำนวนเงินสงเคราะหท์ี่เรียกเก็บไดจ้ากสมาชิก 
ช่อง "เงินหักจากเงินสงเคราะห์ไว้เป็นค่าใช้จ่าย" ใช้บันทึกจำนวนเงินที่หักจากเงินสงเคราะห์ที่เรียกเก็บได้ 
ช่อง "เงินสงเคราะห์ที่การฌาปนกิจสงเคราะห์จ่าย" ใช้บันทึกเงินสงเคราะห์ที่การฌาปนกิจสงเคราะห์เรียกเก็บได้ 

หักด้วยเงินหักจากเงินสงเคราะห์ไว้เป็นค่าใช้จ่าย 
ช่อง "เงินสงเคราะห์ค้างจ่าย"    ใช้บันทึกเงินสงเคราะห์ที่การฌาปนกิจสงเคราะห์เรียกเก็บได้ 

จากสมาชิกหักเงินหักจากเงินสงเคราะห์ไว้เป็นค่าใช้จ่าย และ 
หักเงินสงเคราะห์ที่การฌาปนกิจสงเคราะห์จ่ายแล้ว ส่วนที่
เหลือจะเป็นเงินสงเคราะห์ค้างจ่าย ส่วนเงินสงเคราะห์ที่ยังเก็บ
จากสมาชิกไม่ได้ไม่ถือเป็นเงินสงเคราะห์ค้างจ่าย 
 
 

ถ้าจ ัดทำถ ูกต ้องแล้ว ยอดรวมเง ินสงเคราะห์ท ี ่ ได ้ร ับจากสมาชิก ห ักเง ินห ักจากเง ินสงเคราะห์                               
ไว้เป็นค่าใช้จ่ายหักเงินสงเคราะห์ค้างจ่าย จะเท่ากับเงินสงเคราะห์ที่การฌาปนกิจสงเคราะห์จ่าย 

ท้ายแบบ ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์ รายงานอัตราเงินสงเคราะห์ตามที่ได้กำหนดไว้ในข้อบังคับ และ                      
กรณีที ่มีการจ่ายเงินค้างจ่ายให้ผู ้รับเงินสดสงเคราะห์ในปีที ่แล้ว ต้องรายงานด้วยว่ามีการจ่ายเงินสงเคราะห์                        
ค้างจ่ายไปกี่ราย ศพลำดับที่อะไรบ้าง รวมเป็นเงินทั้งสิ้นเท่าไหร่ 

 
 
 

 



๔๗ 
 

 

๘. รายการเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลือ ณ วันสิ้นปีปิดบัญชี แบบ ก.ฌ.๑๔ 
 

เป็นหลักฐานที่ใช้สำหรับรายงานความเคลื่อนไหวของเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าในรอบปี 

 
แบบ ก.ฌ.๑๔ 

การฌาปนกิจสงเคราะห์................................. 
รายการเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลือ ณ วันสิ้นปปีิดบัญชี 

 
- เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลอืจากปีก่อนยกมา   จำนวน  บาท 
- รับเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าระหว่างปี     จำนวน  บาท 
- โอนเงินสงเคราะห์ล่วงหนา้ไปจ่ายเงินสงเคราะห์ให้สมาชิกที่ตายในระหว่างปี 
                      จำนวน       ราย  จำนวน  บาท 
- จ่ายคืนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าให้สมาชิก   จำนวน       ราย  จำนวน  บาท 
- เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลอื ณ วันสิ้นปีปิดบัญชี   จำนวน  บาท 
  (๓๑ ธ.ค..................) 
 
 
 

คำอธิบายการจัดทำรายการเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลือ ณ วันสิ้นปีปิดบญัชี 

 
"เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลอืจากปีก่อนยกมา"  หมายถึง เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าในงบดุลปีก่อน 
"รับเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าระหว่างปี"  หมายถึง เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าที่รับในระหว่างปี   
"โอนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าไปจ่ายเป็นเงินสงเคราะห์ให้สมาชิกที่ตายในระหว่างปี" 

หมายถึง เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าที่โอนมาจากบัญชีเงิน
สงเคราะห์ล่วงหน้าไปเข้าบัญชเีงินสงเคราะห์ตามจำนวนเงิน
ของสมาชิกที่มีเงินสงเคราะห์ลว่งหน้าฝากไว้แต่ละศพก่อนที่จะ
จ่ายเงินสงเคราะห์ให้กบัผู้รับเงนิสงเคราะห์ของสมาชิกที่ตายใน
ระหว่างปีก 

"จ่ายคืนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าให้สมาชิก"  หมายถึง เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลือของสมาชิกที่ต้องจา่ย
คืนในกรณีที่สมาชิกตายและลาออก 

 
 
 



๔๘ 
 

 
"เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า คงเหลือ ณ วันสิ้นปีปิดบัญชี" มาจากการคำนวณดังนี้ 
เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า คงเหลือจากปีก่อนยกมา 
บวก รับเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าระหว่างปี 
หัก โอนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าไปจ่ายเป็นเงินสงเคราะห์ให้สมาชิกที่ตายในระหว่างปี 
หัก จ่ายคืนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าให้สมาชิก



๔๙ 
 

หลักการทำบันทึกบญัชี 

 
หลักการบันทึกบัญชี ต ้องบันทึกตามหลักบัญชีค ู ่  ค ือรายการทุกรายการจะต้องบันทึกรายการ ทาง                       

ด้านเดบิตและด้านเครดิตเป็นจำนวนเงินที ่เท่ากัน แต่จำนวนบัญชีไม่จำเป็นต้องเท่ากัน คือด้านเดบิต อาจมี                    
มากกว่าหนึ่งบัญชีและด้านเครดิตอาจจะมีเพียงบัญชีเดียวหรือมากกว่าหนึ่งบัญชีได้ 

 

การแบ่งแยกประเภทบัญชี 

 ตามหลักการบัญชีได้จัดแยกประเภทบัญชีออกเป็น ๕ หมวด ดังนี้ 
๑. หมวดทรัพย์ส ิน เป็นบัญชีท ี ่แสดงมูลค่าของสิ ่งของหรือทรัพย์ส ิน หรือตัวเง ินที ่สมาคมฯเป็นเจ ้าของ                            
ได้แก่ เงินสด เงินฝากธนาคาร เคร่ืองใช้สำนักงาน 
๒ . หมวดหนี ้ส ิน เป ็นบ ัญชีท ี ่แสดงมูลค่าของหนี ้ส ินที ่สมาคมฯ เป ็นหนี ้ท ี ่ผ ูกพันได้ตามพระราชบัญญัติ                                   
การฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๕ ได้แก่เงินสงเคราะห์ เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า เงินสงเคราะห์ค้างจ่าย 
๓. หมวดทุน เป็นบัญชีที่แสดงถึงมูลค่าของกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สินของสมาคมฯ ได้แก่ ทรัพย์สินของสมาคมส่วนที่                   
หักจากหนี้สินแล้ว หรือรายได้สูงกว่ารายจ่ายสะสม 
๔. หมวดรายได้ เป็นบัญชีที่แสดงจำนวนเงินของรายได้ในการดำเนินงานของสมาคม ได้แก่ค่าสมัคร ค่าบำรุง                       
เงินหักจากเงินสงเคราะห์ไว้เป็นค่าใช้จ่าย ดอกเบี ้ยเงินฝากธนาคาร เงินรับบริจาค และรายได้อื ่นที ่ไม่ขัดต่อ
พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
๕. หมวดค่าใช้จ่าย เป็นบัญชีที่แสดงจำนวนเงินของค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานของการฌาปนกิจสงเคราะห์ ได้แก่                    
ค่าเครื่องเขียนแบบพิมพ์ ค่าจ้างเจ้าหน้าที่ ค่าเบี้ยประชุม ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยงกรรมการและค่าใช้จ่ายอื่นที่ไม่ขัดต่อ
พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 

หลักการลงสมุดบัญชีก 

 ๑ . หล ักการลงสม ุดบ ัญช ี  ไม ่ว ่าจะร ับเง ินในกรณีใด  ๆ ลงด ้านเดบ ิต และจ ่ายเง ินไม ่ว ่ากรณีใด ๆ                                               
ลงด้านเครดิต 

๒. หลักการลงสมุดรายวันทั่วไป สามารถจัดทำได้ ๒ กรณี คือ 
     ๒.๑ ทุกรายการที่เกิดข้ึนให้บันทึกลงในสมุดรายวันทั่วไป เป็นสมุดบัญชีเบื้องต้น 
     ๒.๒ ใช้เฉพาะรายการที่ไม่เก่ียวกับเงินสด 
       การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป จะบันทึกเดบิตหรือเครดิตมีมากกว่าหนึ่งบัญชีเป็นรายการ 

ร่วมกัน โดยไม่ต้องคำนึงถึงว่าจะมีกี ่บัญชี แต่จำนวนเงินด้านเดบิตกับเครดิตจะต้องเท่ากันและจะต้องลงรายการ               
ด้านเดบิตก่อนเสมอ พร้อมทั้งเขียนคำอธิบายรายการโดยย่อแต่ชัดเจน เพื่อให้ทราบถึงความเป็นมาของรายการนั้น ๆ 

๓. หลักการลงบัญชีแยกประเภท เป็นการบันทึกบัญชีที ่ผ ่านมาจากสมุดรายวันทั ่วไป หรือสมุดเง ินสด                 
โดยจำแนกเป็นประเภทต่าง ๆ ตามหมวดของบัญชี 



๕o 
 

 

หลักการลงบัญชี โดยจำแนกประเภทต่าง ๆ ตามหมวดของบัญชี 

 
๑. หมวดทรัพย์สิน    รายการที่ทำให้ทรัพย์สนิเพิ่ม ให้ลงด้านเดบิต 

รายการที่ทำให้ทรัพย์สนิลด  ให้ลงด้านเครดิต 
๒. หมวดหนี้สิน    รายการที่ก่อให้เกิดหนี้สินเพิ่ม ให้ลงด้านเครดิต 

รายการที่ทำให้หนี้สนิลด  ให้ลงด้านเดบิต 
๓. หมวดทุน    รายการที่ก่อให้เกิดทุนเพิ่ม  ให้ลงด้านเครดิต 
     รายการที่ทำให้ทุนลด  ให้ลงด้านเดบิต 
๔. หมวดรายได้    รายการที่ก่อให้เกิดรายได้  ให้ลงด้านเครดิต 
๕. หมวดค่าใช้จ่าย    รายการที่ก่อให้เกิดค่าใช้จ่าย ให้ลงด้านเดบิต 

 
 
การจัดทำบัญชีรายได้ รายจ่าย และงบดุล 
 

เม ื ่อการฌาปนก ิจสงเคราะห ์ม ีการร ับหร ือจ ่ายเง ิน การฌาปนก ิจสงเคราะห ์ต ้องทำหล ักฐานการ                                
รับ-จ่ายไว้ทุกครั ้ง และต้องนำหลักฐานการรับ-จ่ายลงบัญชีทุกวัน การรับจ่ายเป็นเง ินสดต้องนำลงสมุดเงินสด                            
ทุกคร้ัง แล้วผ่านไปยังบัญชีแยกประเภทของการรับจ่ายแต่ละบัญชี 
เมื่อสิ้นปีปฏิทิน ต้องทำการปิดบัญชีแยกประเภทและสมุดเงินสด เพื่อจัดทำงบดุล และบัญชีรายได้รายจ่าย 

ในการจัดทำบัญชีรายได้ รายจ่าย ปิดบัญชีเก็บยอดคงเหลือจากบัญชีหมวดรายได้ และหมวดค่าใช้จ่าย                 
เช่น บัญชีรายได้จากเงินค่าสมัคร ค่าบำรุง เง ินหักจากเงินสงเคราะห์ไว้เป็นค่าใช้จ่ายดอกเบี ้ยเงินฝากธนาคาร                       
เงินรับบริจาค บัญชีค่าใช้จ่าย เช่น ค่าเบี้ยเลี ้ยง เงินเดือนพนักงาน เป็นต้น เมื่อปิดบัญชีหมวดรายได้และค่าใช้จ่าย                       
ในบัญชีแยกประเภทแล้ว สมาคมฯ ต้องนำมาบันทึกในสมุดรายวันทั่วไปก่อนไปจัดทำบัญชีรายได้ รายจ่าย ยอดแตกต่าง
ระหว่างรายได้และรายจ่าย จะเป็นรายได้สูงกว่ารายจ่ายหรือรายจ่ายสูงกว่ารายได้ จะทำให้ยอดรวมด้านรายได้                     
และรายจ่ายเท่ากันเป็นการปิดบัญชีรายได้ รายจ่าย คือ  

ยอดรวมรายได้ เท่ากับ ยอดรวมรายจ่าย บวก รายได้สูงกว่ารายจ่าย หรือ 
ยอดรวมรายได้ บวก รายจ่ายสูงกว่ารายได้ เท่ากับ ยอดรวมรายจ่าย 
ในการจัดทำงบดุล ปิดบัญชีหายอดคงเหลือยกไปจากบัญชีแยกประเภทหมวดทรัพย์สินและหนี้สิน                        

โดยบัญชีหมวดทรัพย์ส ิน ได ้แก่ เง ินสดจากสมุดเง ินสด , เง ินฝากธนาคาร เครื ่องใช ้สำนักงาน ทรัพย์ส ินอ่ืน                              
จากบัญชีแยกประเภท บัญชีหมวดหนี ้สิน ได้แก่ เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า เงินสงเคราะห์ เป็นต้น มาจัดทำงบดุล                       
โดยลงตามประเภทของบัญชี ส่วนยอดแตกต่างระหว่างรายได้และรายจ่าย ในการจัดทำบัญชีรายได้ รายจ่าย                             
ค ือ รายได ้ส ูงกว ่ารายจ ่าย หร ือรายจ ่ายส ูงกว ่ารายได ้ นำมาลงในงบดุลด ้านหนี ้ส ินและทุน โดยนำมาบวก                                 
หรือหักกับทุนสะสมของปีเก่า แล้วแต่กรณีถ้าจัดทำงบดุลถูกต้อง 
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ยอดรวมด้านทรัพย์สิน จะเท่ากับยอดรวมด้านหนี้สินและทุน 

 
หากการฌาปนกิจสงเคราะห์จัดทำบัญชีรับ-จ่าย (ชนิดจำแนกประเภทในตัว) จะทำการปิดบัญชีจากบัญชีรับ-จ่าย 

ตามช่องประเภทบัญชี หมวดทรัพย์สินและหนี ้สิน ปิดหายอดคงเหลือยกไป เพื ่อนำมาจัดทำงบดุล หมวดรายได้                    
และค่าใช้จ่าย ปิดหายอดรวม เพื่อนำมาจัดทำบัญชีรายได้ รายจ่าย ผลต่างระหว่างรายได้และค่าใช้จ่าย คือรายได้สูงกว่า
รายจ่าย หรือรายจ่ายสูงกว่ารายได้ นำมารายงานในบัญชีรายได้  รายจ่ายและงบดุล เพื่อให้ยอดเงินในบัญชีได้ดุลกัน 
เช่นเดียวกับคำอธิบายข้างต้น 
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แบบ ก.ฌ.๑๔ 
 

การฌาปนกิจสงเคราะห์ ..................... 
รายการเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลือ ณ วันสิ้นปีปิดบัญชี 

 
- เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลือจากปีก่อนยกมา    จำนวน ................ บาท 
- รับเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าระหว่างปี     จำนวน ................ บาท 
- โอนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าไปจ่ายเป็นเงินสงเคราะห์ 
  ให้สมาชิกที่ตายในระหว่างปี    จำนวน ............. ราย  จำนวน ............... บาท 
- จ่ายคืนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าให้สมาชิก   จำนวน ............. ราย  จำนวน ............... บาท 
- เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลือ ณ วันสิ้นปีปิดบัญชี……..   จำนวน ................ บาท 
  (๓๑ ธ.ค ....... ) 
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กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว
กองส่งเสริมสถาบันครอบครัว

๑๐๓๔ ถนนกรุงเกษม แขวงคลองมหานาค
เขตป้ อมปราบศัตรูพ่าย กรุงเทพฯ ๑๐๑๐๐

โทร. ๐ ๒๖๕๙ ๖๗๒๓
E-mail : familychapa2545@gmail.com


